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PHU LUC. QUY TRINH NOI BQ THUC HIEN THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN
VA GIAI QUYET CUA BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG TRONG LINH VUC
BAO TON THIEN NHIEN VA PA DANG SINH HQC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ....../OD-BNNMT ngay ..... thang ..... nam 2025
cua Bg truong Bo Nong nghiép va Méi truong)

PHAN 1. DANH MUC QUY TRINH NQI BQ THUC HIEN THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET CUA BQ NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
TRONG LINH VUC BAO TON THIEN NHIEN VA PA DANG SINH HQOC

M4 s6 Tén quy trinh ndi bd giai | Quyét dinh cong bd 3 . Ghi
STT TTHC quyét TTHC TTHC Linh vuc Co quan thyc hién chi
Cép Gidy ching nhan an toan Quyét  dinh s |Bao tén thién | Cuc Bao ton thién
1 |2001095| = hocy : 696/QD-BNNMT nhién va da dang | nhién va Pa dang
¥ ngay 08/4/2025 sinh hoc sinh hoc
Cép lai Gidv chang nhin an Quyét  dinh s |Bao tén thién | Cuc Bao ton thién
2 |1.013491 toa% e hoé’ g nhe 696/QD-BNNMT nhién va da dang | nhién va Pa dang
' ngay 08/4/2025 sinh hoc sinh hoc
Cona nhan co s6 khio nahicm Quyét  dinh  sb|Bao ton thién | Cuc Bao ton thién
3 11.013665 Sinhg\/ﬁt bién ddi gen ghie 2103/Qb-BNNMT nhién va da dang | nhién va Pa dang
: g ngay 12/6/2025 sinh hoc sinh hoc
Cép lai quyét dinh cong nhan | Quyét  dinh  sb|Bao ton thién | Cuc Bao ton thién
4 11.013668 | co sc’r?khéo nghiém sinh vat | 2103/QD-BNNMT nhién va da dang | nhién va Pa dang
bién doi gen ngay 12/6/2025 sinh hoc sinh hoc
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Masé | Teén quy trinh ndi bd giai | Quyét dinh cong béd - .| Ghi
STT TTHC quyét TTHC TTHC Linh vuc Co quan thuc hién chi
£ iz . , . |Quyét dinh  s6|Bao ton thién|Cuc Bao ton thién
5 | 1.013669 gﬁ'ﬁ \gltagiéihggi kgﬁo Nghiem | 5 03/QD-BNNMT | nhién va da dang | nhién va Pa dang
: g ngay 12/6/2025 sinh hoc sinh hoc
2 L . . | Quyét dinh  sé|Bao ton thién | Cuc Bao tén thién
6 |1.013670 ﬁaﬁién']a;inf\'a’bigﬂzpéi kehnao 2103/QD-BNNMT | nhién va da dang | nhién va Pa dang
gnie : 9EN | hgay 12/6/2025 sinh hoc sinh hoc
Cona nhan k& aui  khio Quyét  dinh  so|Bao ton thién | Cyc Bao ton thién
7 | 1013671 - hi%m Lo bién%éi o |2103/QP-BNNMT | nhién va da dang | nhién va Pa dang
gnic : g ngay 12/6/2025 sinh hoc sinh hoc
Xur Iy ho so dé xuat swa doi, | Quyét  dinh  s6|Bao ton thién|Cyc Bao ton thién
8 [1.008671 | bo sung Ioé}i trong Dgnh muc | 2405/QD-BNNMT nhién va da dang | nhién va Pa dang
loai nguy cap, quy, hieém ngay 27/6/2025 sinh hoc sinh hoc
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PHAN I1. NQI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BQ
THUC HIEN THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN VA
GIAl QUYET TRONG LINH VUC BAO TON THIEN NHIEN
VA PA DANG SINH HQC CUA BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

A. Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh “Cép Gidy chimg
nhén an toan sinh hoc”

1. So' @6 quy trinh

—’@"’C/Cé nhan "GPD ““““““ Van ban d& nghi

I b6 sung hoac tra ho so
Truwc tuyén Trwce tiép Buwu dién
http:/idichvucong.mae.gov.vn BPMC: s6 10 Tén Thét Thuyét, BPMC: s6 10 Tén Thét Thuyét,
s phudng Cau Gidy, Ha Noi phuong Cau Gidy, Ha Néi
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(Co quan thuong tryc tham dinh)
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Cong khai trén Céng dich vu cong

‘mych—t’rng nhan

an toan sinh hoc

Trinh Lanh dao Bo
ky Quyét dinh cap
Gidy ching nhan
ATSH



http://dichvucong.mae.gov.vn/

2. Péi twong thuc hién

Quy trinh ndi b giai quyét thii tuc hanh chinh cdp Gidy ching nhan an
toan sinh hoc ciia BO Nong nghiép va Moi truong (viét tat 1a Quy trinh) ap dung
doi véi co quan, don vi, tO chirc, ca nhan co6 lién quan khi gidi quyét Ho so.

3. C4c cum tir viét tit sir dung trong quy trinh

STT Cum tir Viét tat

1 | B0 Nong nghiép va Moi truong Bo NNMT

B phan tiép nhén va tra két qua giai quyét tha

tuc hanh chinh (B phan Mot cira) BPMC

3 | Cuc Bao t6n thién nhién va Pa dang sinh hoc Cuc BTTN

4 |HO so HS

5 | Lanh dao Lb

6 | Phong Loai, Ngudn gen va An toan sinh hoc Phong LGA
7 | Van phong Bo Nong nghi¢p va Moi truong VP Bo

8 zifjr?gpsfllrcl)lrlli g;_lc Bao ton thién nhién va Pa VP Cuc

9 | Thu tuc hanh chinh TTHC

4. Nguyén tic va trach nhiém thuc hién

a) Thoi han giai quyét TTHC nay 1a 217 ngay lam viéc, thoi han giai
quyét dugc hiéu 1a thoi gian toi da thuc hién va khong bao gom thoi gian to
chtrc, ca nhan hoan thién ho so theo quy dinh;

b) Cuc BTTN 1a don vi thuong truc thim dinh cdp Gidy ching nhan an
toan sinh hoc, chiu trach nhiém vé tinh phap 1y va cac ndi dung chuy@n mén
trong cac van ban trudc LD Bo;

¢) Phong LGA 1a don vi xtt 1y truc tiép H6 so dé nghi cap Gidy chung
nhan an toan sinh hoc, chiu trach nhiém vé tinh phap 1y va nodi dung chuyén mén
trong cac van ban trudc LD Cuc BTTN;

d) Chuyén vién truc tiép xtr Iy hd so chiu trach nhiém trong viéc tham
muu cac ndi dung chuyén mon dé giai quyét TTHC theo quy dinh cta phap luat
va quy trinh nay; c6 trach nhiém du thdo vin ban hanh chinh theo diing miu va
thé thirc vian ban theo quy dinh; Thyc hién TTHC tai Quy trinh nay phai cap
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nhat toan by van ban giai quyét TTHC trén Hé théng dich vu cong truc tuyén Bo
NNMT ngay tai thoi diém thyc hién theo quy dinh tai Quy ché cong khai két
qua giai quyét TTHC thudc thim quyén ctia B NNMT;

d) Cuc BTTN ky céac van ban sau trong qua trinh xt Iy HS:

- Thong bao bd sung hodc tra HS; thong bao hd so hop 18 va thu phi tham
dinh cép Giéy chirng nhan an toan sinh hoc;

- Moi hop cac cudc hop Td chuyén gia tu van ky thudt va cac cude hop
Hoi1 d@)ng tham dinh cép Giéy ching nhan an toan sinh hoc;

- Vin ban xin vy kién co quan/td chirc/chuyén gia phuc vu tham dinh HS
cap Gidy chung nhan an toan sinh hoc (trong trudng hop can thiét);

- Ky van ban gui to6 chirc/ca nhan dé nghi bo sung thong tin theo ¥ kién
ctia T6 chuyén gia tu van ky thuat;

- Ky thong bao két luan ndi dung chinh sira, bd sung theo y kién két luan
ctia Chu tich Hoi dong giri to chirc/ca nhan néu Hoi dong thong qua HS véi diéu
kién phai chinh sira, bo sung;

- Céc van ban khéc theo quy dinh tai quy ché 1am viéc va quy ché vé cong
tac van thu luu trir cuia B NNMT.

e) VP Bo chiu trach nhiém ra soat vé thé thirc, k§ thuat trinh bay va thu
tuc phat hanh vin ban theo Quy ché 1am viéc caia B6 NNMT;

g) VP Cuc chiju trach nhiém ra soat vé thé thirc, k¥ thuat trinh bay va tha
tuc phat hanh vian ban theo Quy ché 1am viéc ciia Cuc BTTN.

5. Md ta quy trinh thuc hién

5.1. Bwéc 1: Tiép nhgn hé so

5.1.1. Tiép nhdn va chuyén hé so

a) Pon vi/cd nhan chiu trach nhiém: BPMC, LD Phong LGA, Chuyén
vién xt ly HS.

b) M6 ta cong viéc:

- HS guri tryc tiép: BPMC tiép nhan HS cua to chic/ca nhan; kiém tra
thanh phan, s6 luong HS theo quy dinh; tra HS trong truong hop HS khong day
du thanh phan; néu HS day dua lap phiéu tiép nhan HS va chuyén HS toi LD
Phong LGA phén cong Chuyén vién xt ly HS.

- HS gti qua dich vu buu chinh: Van tha Cuc BTTN nhan HS chuyén cho
BPMC; BPMC tiép nhan HS, kiém tra thanh phan, s lugng HS theo quy dinh; tra
HS trong truong hop HS khong day du thanh phan; néu HS day du lap phiéu tiép
nhan HS va chuyén HS t6i LD Phong LGA phan cong Chuyén vién xir Iy HS.
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- HS gui truc tuyén tai dia chi http://dichvucong.mae.gov.vn: BPMC kiém
tra thanh phan, sé lugng HS theo quy dinh; tra HS trong trudng hop HS khong
day du thanh phan; néu HS day du lap phiéu tiép nhan HS va chuyén HS téi LD
Phong LGA phén cong Chuyén vién xtr ly HS.

- Chuyén vién xtr Iy HS théng bao cho td chuc ding ky bang vin ban vé
viéc chap nhan hd so néu day du hoic tra HS cho to chirc/ca nhan néu khong
day du.

¢) Thai han giai quyét: 01 ngay lam viéc.

d) Két qua, san pham: Giay tiép nhan va hen tra két qua.

5.1.2. Xem xét tinh hop 1é cia hé so

a) Bon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Phong LGA, Chuyén vién xur ly HS.

b) M0 ta cong viéc:

Chuyén vién xu Iy HS: Sau khi nhan dugc HS day du, chuy@n vién xi ly
HS kiém tra ndi dung va su phu hop cia HS. Dy thao vin ban tra hoic yéu cau
bo sung, hoan thién HS néu khdng hop Ié (néu rd 1y do trong van ban va trong
Phiéu trinh) trinh cac cap LD ky, ban hanh (theo quy trinh tai myc 5.1.3 cua
Budgc ndy) hoic du thao van ban théng bao chap nhan HS hop 18, nop phi tham
dinh va chuyén sang Budgc 2 caa Quy trinh nay.

¢) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc.

d) Két qua, san pham: Du thao vin ban tra hodc yéu cau bo sung, hoan thién
HS hoac du thao van ban théng béo chap nhan HS hop 1& va nop phi tham dinh.

5.1.3. Y&u cdu bé sung, hoan thién HS hogc thdng béao chdp nhdn HS hop
1, ngp phi

a) Bon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Cuc BTTN, LD Phong LGA, LD
VP Cuc, Chuyén vién xt ly HS, BPMC.

b) M6 ta cong viéc:

Tir du thao vin ban cua chuyén vién xu Iy HS chuan bj tir muc 5.1.2 caa
Budc nay:

- LD Phong LGA: ra soat ndi dung, ky nhay van ban (theo tham quyén),
trinh LD Cuc BTTN xem xét, quyét dinh. Chiu trach nhiém truéc LD Cuyc vé
tinh phép ly va Iy do yéu cau bd sung, hoan thién HS theo quy dinh;

- LD VP Cuc: C6 trach nhiém ra soat thé thirc van ban trude khi trinh LD
Cuc BTTN,;

- LD Cuc: Xem xét ky van ban theo quy dinh.
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- Vin thu Cuc BTTN: Phat hanh vin ban ngay trong ngay hoic dau gio
sang hom sau néu vin ban duoc ky vao cudi budi chiéu va chuyén BPMC.

- BPMC: Gtri vin ban téi to chirc/ca nhan.
¢) Thoi han giai quyét:

- LD Phong LGA: 01 ngay lam viéc;

- LD VP Cuc: 0,5 ngay lam viéc;

- LD Cuc: 1,5 ngay lam viéc.

d) Két qua, san pham: Vin ban tra hoic yéu cau bd sung, hoan thién HS
hoac théng bao chip nhan HS hop 18, nop phi thim dinh do LD Cuc BTTN ky
ban hanh.

5.2. Bwéc 2: Tham dinh va xie Iy HS (sau khi nhdn dwec HS hop 18)

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Bo, LD VP Bo, LD Cuc BTTN,
LD Phong LGA, LD VP Cuc, Chuyén vién xu ly HS, BPMC.

b) M0 ta cong viéc:

- Chuyén vién xur ly HS: Sau khi tiép nhan duoc HS hop 1é va thong tin to
chtrc/ca nhan da nop phi tham dinh (Bién lai dong phi), chuyén vién truc tiép xir
ly kiém tra noi dung ctia HS dam bao phu hop voi quy dinh. Thuc hién cac noi
dung cong viéc sau day:

(i) Xay dung hd so trinh LD Bo: Du thao Quyét dinh thanh lap T6
Chuyén gia tu van ky thuat; thanh l1ap Hoi dong an toan sinh hoc tham dinh HS;
Vin ban gui cac Bo, nganh lién quan cir dai dién tham gia Hoi dong an toan sinh
hoc; B&o céo céc cap LD vé noi dung ding tai théng tin lay y kién caa cong
chiing (thoi gian ding tai toi da 1a 30 ngay);

(i) Tong hop y kién cua cong ching (néu c6) sau khi dang tai; Chuan bi
cac noi dung to chic cac phién hop To Chuyén gia tu van ky thuat; Du thao van
ban (trinh LD Cuc BTTN) thdng bao noi dung chinh sira, b sung theo y kién
ctia T6 Chuyén gia tu van Ky thuat trong treong hop can thiét;

(iii) Sau khi tiép nhan HS cua to chirc/ca nhan di hoan thién theo y kién
ciia T6 Chuyén gia tu van k¥ thuat, béo cdo cac cap LD chuan bi cac noi dung to
chtrc cudc hop Hoi ddng an toan sinh hoc tham dinh HS. Tiép nhan Bién ban
cudc hop Hoi dong an toan sinh hoc tham dinh HS tir Thu ky Hoi ddng, du thao
van ban (trinh LD Cuc BTTN) théng bao noi dung chinh stra, bd sung theo y
kién két luan cua Chu tich Hoi déng gui té chirc/ca nhan néu Hoi dong théng
qua HS véi diéu kién phai chinh stra, bo sung.

- LD Phong LGA: Ra soat va kiém tra cac noi dung HS, du thao van ban
do chuyén vién xir Iy HS chuan bi dé bao dam vé mat phap ly, chuyén man.
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Chiu trach nhiém trude LD Cuc BTTN vé cac noi dung theo quy dinh; Ky nhay
van ban néu trinh LD Cuc BTTN; ky phiéu trinh néu trinh LD BY;

- LD VP Cuc: Ra soat thé thirc van ban trude khi trinh LD Cuc BTTN;

- LD Cuc BTTN: Kiém tra HS do Phong LGA trinh; Ky van ban néu
thudc tham quyén theo quy dinh; ky nhay van ban va Phiéu trinh néu trinh LD
B6. Chiu trach nhiém trude LD Bo vé cac ndi dung theo quy dinh;

- LD VP Bo: Ra soét thé thirc vin ban trude khi trinh LD Bo;

- LD Bo: Xem xét, ky quyét dinh thanh 1ap Hoi dong va vin ban theo
quy dinh;

- Van thu Cuc BTTN/Van thu Bo: Phat hanh van ban ngay trong ngay
hodc dau gio sang hdm sau néu van ban duoc Ky vao cudi budi chiéu (Van thu
Cuc BTTN phat hanh van ban do LD Cuc BTTN ky; Van thu B phat hanh van
ban do LD Bo ky); Chuyén théng bao bd sung théng tin sau Hoi dong tham
dinh/Té chuyén gia (néu c6) va chuyén BPMC.

- BPMC: Gui van ban t6i to chiic/ca nhan thong béo bo sung thong tin sau
Hoi dong tham dinh/To chuyén gia (néu co).

¢) Thoi han giai quyét:

- Chuyén vién xu ly HS: thyc hién noi dung (i) trong thoi gian 35 ngay
lam viéc; T chuc cac phién hop To Chuyén gia tu van ky thuat va cac noi dung
lien quan (ndi dung (ii)) trong thoi gian 50 ngay 1am viéc (khong ké thoi gian
cho té chuc/ca nhan chinh stra, bo sung thdng tin); T6 chic phién hop Hoi dong
an toan sinh hoc tham dinh HS va cac noi dung lién quan (noi dung (iii)) trong
thoi gian 30 ngay lam viéc.

- LD Phong LGA: 20 ngay lam viéc (trong toan qua trinh) dé thuc hién
cac noi dung (i), (i) va (iii);

- LD VP Cuc: 05 ngay lam viéc (trong toan qué trinh) dé thuc hién cac
noi dung (i), (ii) va (iii);

- LD Cuc BTTN: 20 ngay lam viéc (trong toan qua trinh) dé thuc hién cac
noi dung (i), (ii) va (iii):

- LD VP Bo: 05 ngay lam viéc (trong toan qué trinh) dé thuc hién cac noi
dung (i) va (iii);

- LP Bo: 15 ngay lam viéc (trong toan qua trinh) dé xem xét ky van ban
tai cac ndi dung (i) va (iii)) theo quy dinh;

d) Két qua, san pham: HS trinh Lanh dao B6 NNMT xem xét, quyét dinh
cap phép hoic vin ban tir chéi cap phép.

5.3. Bwoc 3: Trinh quyét dinh viéc cdp phép
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a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Bo, LD VP B9, LD Cuc BTTN,
LD Phong LGA, LD VP Cuc, Chuyén vién xir ly HS, BPMC.

b) M6 ta cong viéc:

- Chuyén vién xu ly HS: Sau khi nhan duoc HS bé sung théng tin cua to
churc/ca nhan tiép thu cac y kién theo két luan cua Chu tich Hoi dong tham dinh,
chuyén vién kiém tra noi dung cia HS dam bao phi hop véi quy dinh. Bao céo
LD Phong LGA va LD Cuc BTTN Vvé c4c noi dung xir 1y trude khi trinh HS.
Chuan bi HS trinh LD B¢ va chiu trach nhiém vé tinh phap 1y cua HS trude LD
Phong LGA;

- LD Phong LGA: Ra soat va kiém tra HS cap phép dé bao dam vé mit
phap ly, chuyén mén. Chiu trach nhiém truéc LD Cuc BTTN vé cac noi dung
cua HS;

- LD VP Cuc: Ra soat thé thirc van ban trude khi trinh Lanh dao Cuc;

- LD Cuc BTTN: Kiém tra HS do Phong LGA trinh; ky nhay vin ban va
Phiéu trinh trinh LD B¢. Chiu trach nhiém trudc Lanh dao Bo vé cac ndi dung
theo quy dinh;

- LD VP Bo: Ra soat thé thirc van ban trudce khi trinh LD B;

- LD Bo: Xem xét, ky Quyét dinh cap Giay chiing nhan an toan sinh hoc
theo quy dinh;

- Vian thu Bo: Phat hanh van ban ngay trong ngay hoic dau gio sang hém
sau néu van ban duoc Ky vao cudi budi chiéu va chuyén BPMC:;

- BPMC: Guri két qua toi to chirc/cé nhan;
- Chuyén vién xir Iy HS: Cong khai két qua trén Cong dich vu cong truc

tuyén cua BO NNMT.

¢) Thoi han giai quyét:

- Chuyén vién xur ly HS: 10 ngay lam viéc;

- LD Phong LGA: 06 ngay lam viéc;

- LD VP Cuc: 01 ngay lam viéc;

- LD Cuc BTTN: 05 ngay lam viéc;

- LD VP B§: 02 ngay lam viéc;

- Lb B6: 06 ngay lam viéc.

d) Két qua, san pham: Quyét dinh cap phép va Gidy ching nhan an toan
sinh hoc hoic van ban tir chbi cap phép.



10

B. Quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh “Cép lai Gidy
chirng nhan an toan sinh hoc”

1. So' dd quy trinh

‘—b@wcmé nhan nopD ___________

Van ban dé nghi

I bo sung hoac tré ho so
Trwe tuyén Truwce tiép Buwu dién 7
http://dichvucond.mae.qov.un BPMC: s6 10 Tén That Thuyét, BPM(C: 56 10 Tén Thét Thuyét,
P g-mae.g phudng Cau Gidy, Ha N6i phuong Cau Gidy, Ha NGi

1
1
v |
1

1

BPMC kiémW -
1

1

HS du diéu kién |- Phiéu tiép nhan
v

A

HS cén bé sung thong tin

Kiém tra ndi dung ctia HS dam bao phu hop

A 4

Cong khai trén Céng dich vu cong

‘mh—ﬂ’ng nhan

an toan sinh hoc

Trinh Lanh dao B
ky Quyét dinh cép lai
Gidy chirng nhan
ATSH

2. Poi twong thuc hién

Quy trinh noi bo giai quyét TTHC cap lai Gidy chimg nhan an toan sinh
hoc cia Bo Nong nghiép va Moi truong (vi€t tat 1a Quy trinh) ap dung doi voi
co quan, don vi, t0 chtrc, ca nhan c6 lién quan khi giai quyét Ho so.

3. C4c cum tir viét tit sir dung trong quy trinh

STT Cum tir Viét tat
1 | BO Nong nghi€p va Moi truong Bo NNMT
9 Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha BPMC

tuc hanh chinh (B phan Mot cira)

3 | Cuc Bao ton thién nhién va Da dang sinh hoc Cuc BTTN
4 | Hoso HS

5 |Lanh dao Lb

6 | Phong Loai, Ngudn gen va An toan sinh hoc Phong LGA
7 | Van phong B§ Nong nghiép va Moi truong VP Bo

8 le?gpsl:gﬁi (?(}10 Bao ton thién nhién va Pa VP Cuc

9 | Thu tuc hanh chinh TTHC



http://dichvucong.mae.gov.vn/

11

4. Nguyén tic va trach nhiém thuc hién

a) Thoi han giai quyét TTHC nay 13 07 ngay lam viéc, thoi han giai quyét
duoc hiéu 1a thoi gian t6i da thuc hién va khong bao gom thoi gian t6 chuc, ca
nhan hoan thién ho so theo quy dinh;

b) Cuc BTTN la don vi thudng tryc thAm dinh cép lai Gidy chimg nhédn an
toan sinh hoc, chiu trach nhiém vé tinh phap 1y va cic ndi dung chuyén mén
trong cac van ban truéc LD Bo;

¢) Phong LGA 14 don vi xur Iy truc tiép HO so dé nghi cép lai Gidy chimg
nhan, chiu trach nhiém vé tinh phap 1y va ndi dung chuyén mén trong cac vin ban
trudc LD Cuc BTTN;

d) Chuyén vién truc tiép xir Iy hd so chiu trach nhiém trong viéc tham
muu cac ndi dung chuyén mén dé giai quyét TTHC theo quy dinh cta phap luat
va quy trinh ndy; c6 trach nhiém du thdo vin ban hanh chinh theo ding mau va
thé thirc vin ban theo quy dinh; Thuc hién TTHC tai Quy trinh nay phai cip
nhat toan by van ban giai quyét TTHC trén H¢ théng dich vu cong truc tuyén Bo
NNMT ngay tai thoi diém thyc hién theo quy dinh tai Quy ché cong khai két
qua giai quyét TTHC thudc thim quyén ctia B NNMT;

d) Cuc BTTN ky céac van ban sau trong qua trinh xt 1y HS:

- Thong béo gui to chirc/cd nhan bd sung, cung cip cac théng tin lién
quan dén HS dé nghi cép lai Gidy chimg nhan an toan sinh hoc;

- Céc vin ban khéc theo quy dinh tai quy ché 1am viéc va quy ché vé cong
tac van thu luu trir cuia B NNMT.

e) VP B0 chiu trach nhiém ra soat vé thé thirc, ky thuat trinh bay va thu
tuc phat hanh vin ban theo Quy ché 1am viéc caia B6 NNMT;

g) VP Cuc chiju trach nhiém ra soat vé thé thtrc, k¥ thuat trinh bay va thu
tuc phat hanh vian ban theo Quy ché 1am viéc ctia Cuc BTTN.

5. Mé ta quy trinh thuc hién

5.1. Bwéc 1: Tiép nhgn hé so

5.1.1. Tiép nhdn va chuyén hé so

a) Pon vi/cd nh&n chiu trdch nhiém: BPMC, LD Phong LGA, Chuyén
vién xt ly HS.

b) M6 ta cong viéc:

- HS gui truc tiép: BPMC tiép nhan HS cua to chtc/ca nhan; kiém tra
thanh phan, s6 luong HS theo quy dinh; tra HS trong truong hop HS khong day
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du thanh phan; néu HS day du lap phiéu tiép nhan HS va chuyén HS toi LD
Phong LGA phén cong Chuyén vién xur ly HS;

- HS gri qua dich vu buu chinh: Van thu Cuc BTTN nhan HS chuyén cho
BPMC; BPMC tiép nhan HS, kiém tra thanh phan, s lugng HS theo quy dinh; tra
HS trong trudng hop HS khong day du thanh phan; néu HS day du lap phiéu tiép
nhan HS va chuyén HS téi LD Phong LGA phéan cong Chuyén vién xu ly HS;

- HS gui truc tuyén tai dia chi http://dichvucong.mae.gov.vn: BPMC kiém
tra thanh phan, sé lugng HS theo quy dinh; tra HS trong truong hop HS khong
day du thanh phan; néu HS day du lap phiéu tiép nhan HS va chuyén HS téi LD
Phong LGA phén cong Chuyén vién xur ly HS;

- Chuyén vién xtr ly HS théng bao cho t6 chic diang ky bang vian ban veé
viéc chap nhan hd so néu day du hoic tra HS cho to chirc/ca nhan néu khdng
day du.

¢) Thai han giai quyét: 0,5 ngay lam viéc.

d) Két qua, san pham: Giay tiép nhan va hen tra két qua.

5.1.2. Xem xét dé ngh;i yéu cau bé sung, hoan thién hodc trd HS néu HS
chwa hop lé

a) Bon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Cuc BTTN, LD Phong LGA, LD
VP Cuc, Chuyén vién xu ly HS, BPMC.

b) M6 ta cbng viéc:

- Chuyén vién xir ly HS: Sau khi nhan dugc HS day du, chuyén vién xir ly
HS kiém tra noi dung va su phi hop ciia HS. Dy thao vin ban tra hoic yéu cau
bd sung, hoan thién HS néu khong hop 1é (néu 13 1y do trong van ban va trong
Phiéu trinh) trinh cac cap LD ky, ban hanh;

- LD Phong LGA: ra soat noi dung, ky nhay vin ban (theo tham quyén),
trinh LD Cuc BTTN xem xét, quyét dinh. Chiu trach nhiém trude LD Cuc vé
tinh phép ly va Iy do yéu cau bd sung, hoan thién HS theo quy dinh;

- LD VP Cuc: C6 trach nhiém ra soat thé thic van ban trude khi trinh LD
Cuc BTTN,;

- LD Cuc: Xem xét ky van ban theo quy dinh;

- Van thu Cuc BTTN: Phat hanh vin ban ngay trong ngay hoic dau gio
sang hém sau néu vin ban duoc ky vao cudi budi chiéu va chuyén BPMC;

- BPMC: Giri vin ban t6i to chirc/ca nhan.

¢) Thoi han giai quyét: 1,5 ngay lam viéc.

d) Két qua, san pham: Vin ban tra hoic yéu cau bd sung, hoan thién HS.



13
5.2. Bwéc 2: Trinh quyét dinh viéc cap phép

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Bo, LD VP Bo, LD Cuc BTTN,
LD Phong LGA, LD VP Cuc, Chuyén vién xur ly HS, BPMC.

b) M6 ta cong viéc:

- Chuyén vién xu ly HS: Sau khi nhan duoc HS bé sung théng tin cua to
chtrc/c4 nhan theo vin ban yéu cau (néu c6), chuyén vién kiém tra noi dung cua
HS dam bao phu hop véi quy dinh. Bao cao LD Phong LGA va LD Cuc BTTN
vé cac noi dung xtu 1y trude khi trinh HS. Chuan bi HS trinh LD B va chiu
trach nhiém vé tinh phap Iy cua HS truéc LD Phong LGA;

- LD Phong LGA: Ra soat va kiém tra HS cap phép dé bao dam vé mat
phap ly, chuyén mén. Chiu trach nhiém truéc LD Cuc BTTN vé cac noi dung
cua HS;

- LD VP Cuc: Ra so0at thé thirc vin ban trude khi trinh Lanh dao Cuc;

- LD Cuc BTTN: Kiém tra HS do Phong LGA trinh; ky nhay vin ban va
Phiéu trinh trinh LD B¢. Chiu trach nhiém trudc Lanh dao Bo vé cac ndi dung
theo quy dinh;

- LD VP Bo: Ra soat thé thirc van ban trudce khi trinh LD B;

- LD Bo: Xem xét, ky Quyét dinh cap lai Gidy ching nhan an toan sinh
hoc theo quy dinh;

- Vian thu Bo: Phat hanh van ban ngay trong ngay hoic dau gio sang hom
sau néu vian ban dugc Ky vao cudi budi chiéu va chuyén BPMC;

- BPMC: Gui két qua t&i to churc/ca nhan;
- Chuyén vién xu ly HS: Cong khai két qua trén Cong dich vu cong truc

tuyen cua Bo NNMT.

¢) Thoi han giai quyét:

- Chuyén vién xtr ly HS: 02 ngay lam viéc;

- LD Phong LGA: 0,5 ngay lam viéc;

- LD VP Cuc: 0,5 ngay lam viéc;

- LD Cuc BTTN: 0,5 ngay lam viéc;

- LD VP B§: 0,5 ngay lam viéc;

- LD Bo: 01 ngay lam viéc.

d) Két qua, san pham: Quyét dinh cip phép va Gidy ching nhan an toan
sinh hoc hoic van ban tir chbi cap phép.
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C. Quy trinh noi b0 giai quyét thii tuc hanh chinh “Céng nhén co sé

]
PS

khdo nghiém sinh vat bién doi gen”
1. So' dd quy trinh

—>C6 chirc ndp hd SD ___________

-

Van ban dé nghi
bd sung hoac trd ho so
(néu rd ly do)

Trwc tuyén Truc tiep Bwu dién
hitp://dichvucong.mae.gov.un BPMC: s6 10 Tén Thét Thuyét, BPMC: s6 10 Tén That Thuyét,
P g-mae.gov. phudng Cau Gidy, Ha N6i phuong Cau Gidy, Ha NGi

1
1
| 1
1
1

BPMC kiémW |
I

I

HS chuwa da diéu kién |
HS di diéu kién |- Phiéu tiép nhan
\ 4 . .
A Tra lai néu HS chuwa da diéu
< Thongbdohosohople === —-—-=------- - - - mm e — - - -~ >
v

Thanh lap Hoi déng tham dinh
(B¢ thanh lap)

l

Hop Héi dong
tham dinh ho so

Héi déng thdm dinh

HS da hoan thién theo y kién

Théng b&o bd sung, hoan thién B6 sung theo y kién Héi déng
hOéC tra h6 SO’) o e e e s et s = e s e s = et e s = e s = s = et = s = = s s e
(Co quan thuong truc tham dinh)

A\ 4

Cong khai trén Céng dich vu cong

Quyét dinh cap Céng nhan
co s& khao nghiém sinh
vat bién déi gen

Trinh Lanh dao B

ky Quyét dinh cép

Cong nhan co’ s&
khao nghiém sinh vat
bién ddi gen



http://dichvucong.mae.gov.vn/
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2. Péi twong thuc hién

Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC cdp quyét dinh Cong nhan co sé khao
nghiém sinh vat bién doi gen ctia Bo Nong nghiép va Moi trudng (viét tat 1a
Quy trinh) 4p dung d6i véi co quan, don vi, to chirc, ca nhan c6 lién quan khi
giai quyét Ho so.

3. C4c cum tir viét tit sir dung trong quy trinh

STT Cum tir Viét tat
1 | B9 Nong nghiép va Moi truong Bo NNMT
9 B phan tiép nhéan va tra két qua giai quyét tha BPMC

tuc hanh chinh (B phan Mot ctra)

3 | Cuc Bao t6n thién nhién va Pa dang sinh hoc Cuc BTTN
4 | HO so HS

5 | Lanh dao LD

6 | Phong Loai, Ngudn gen va An toan sinh hoc Phong LGA
7 | Van phong Bo Nong nghi¢p va Moi truong VP Bo

8 Xj;lgpsfllrcl)lllli glcuc Bao ton thién nhién va Da VP Cuc

9 | Thu tuc hanh chinh TTHC

4. Nguyén tic va trach nhiém thuc hién

a) Thoi han giai quyét TTHC nay 1a 60 ngay 1am viéc, thoi han giai quyét
duoc hiéu 1a thoi gian t6i da thuc hién va khong bao gom thoi gian t6 chirc, ca
nhan hoan thién hd so theo quy dinh;

b) Cuc BTTN 1a don vi thudong tryc tham dinh céng nhan co s& khao
nghiém sinh vat bién doi gen, chju trach nhiém vé tinh phap 1y va cac ndi dung
chuyén mon trong cac van ban truéc LD Bo;

c) Phong LGA 1a don vi xtt 1y truc tiép H6 so dé nghi cong nhan co so khao
nghiém sinh vat bién ddi gen, chiu trach nhiém vé tinh phap 1y va ndi dung
chuyén mon trong cac van ban truéc LD Cuc BTTN;

d) Chuyén vién truc tiép xt Iy hd so chiu trach nhiém trong viéc tham
muu cac ndi dung chuyén mon dé giai quyét TTHC theo quy dinh cta phép luat
va quy trinh ndy; c6 trach nhiém du thdo vin ban hanh chinh theo ding miu va
thé thirc vin ban theo quy dinh; Thuc hién TTHC tai Quy trinh ndy phai cp
nhat toan bd vin ban giai quyét TTHC trén Hé thdng dich vu cong truc tuyén Bo
NNMT ngay tai thoi diém thuc hién theo quy dinh tai Quy ché cong khai két
qua giai quyét TTHC thudc thim quyén ctia B NNMT;
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d) Cuc BTTN ky céac van ban sau trong qua trinh xt 1y HS:

- Thong béo giri td chirc bd sung, cung cap cac thong tin lién quan dén HS
dé nghi cAp Cong nhan co sd khao nghiém sinh vat bién doi gen;

- Moi hop hoi dong tham dinh Cong nhan co s& khao nghiém sinh vat
bién dbi gen;

- Vian ban xin y kién co quan/té chirc/chuyén gia phuc vu thim dinh Cong
nhan co s¢ khao nghiém sinh vt bién ddi gen (trong trudng hop can thiét);

- Ky thong bao két luan ndi dung chinh sira, bd sung theo y kién két luan
ctia Chu tich Hoi dong giri to chire néu Hoi dong thong qua HS véi diéu kién
phai chinh sira, bo sung;

- Cac van ban khéc theo quy dinh tai quy ché 1am viéc va quy ché vé cong
tac van thu luu trir cuia B NNMT.

e) VP Bo chiu trach nhiém ra so4t vé thé thirc, k§ thuat trinh bay va thu
tuc phat hanh van ban theo Quy ché 1am viéc cuia B6 NNMT;

g) VP Cuc chiu trach nhiém ra soat vé thé thuc, k¥ thuat trinh bay va thu
tuc phat hanh vian ban theo Quy ché 1am viéc ciia Cuc BTTN.

5. M0 ta quy trinh thuc hién

5.1. Bwéc 1: Tiép nhgn hé so

5.1.1. Tiép nhdn va chuyén hé so

a) Pon vi/cad nhan chiu trach nhiém: BPMC, LD Phong LGA, Chuyén
vién xu ly HS.

b) M0 ta cong viéc:

- HS gui truc tiép: BPMC tiép nhan HS cua to chuc/ca nhan; kiém tra
thanh phan, s6 luong HS theo quy dinh; tra HS trong truong hop HS khong day
du thanh phan; néu HS day dua lap phiéu tiép nhan HS va chuyén HS toi LD
Phong LGA phén cong Chuyén vién xtr ly HS;

- HS gti qua dich vu buu chinh: Van tha Cuc BTTN nhan HS chuyén cho
BPMC; BPMC tiép nhan HS, kiém tra thanh phan, sb lugng HS theo quy dinh; tra
HS trong trudong hop HS khong day du thanh phan; néu HS day da lap phiéu tiép
nhan HS va chuyén HS téi LD Phong LGA phan cong Chuyén vién xir Iy HS;

- HS gui truc tuyén tai dia chi http://dichvucong.mae.gov.vn: BPMC kiém
tra thanh phan, sé lugng HS theo quy dinh; tra HS trong truong hop HS khong
day du thanh phan; néu HS day du lap phiéu tiép nhan HS va chuyén HS téi LD
Phong LGA phén cong Chuyén vién xu ly HS;
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- Chuyén vién xtr Iy HS théng bao cho td chic ding ky bang vin ban vé
viéc chap nhan hd so néu day du hodc tra HS cho to chirc/ca nhan néu khong
day du.

¢) Thai han giai quyét: 01 ngay 1am viéc.

d) Két qua, san pham: Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

5.1.2. Xem xét tinh hop 1é ciia ho so

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Phong LGA, Chuyén vién xt ly HS.

b) M6 ta cong viéc:

Chuyén vién xu Iy HS: Sau khi nhan dugc HS day du, chuy@n vién xi ly
HS kiém tra ndi dung va su phl hop cia HS. Dy thao vin ban tra hoic yéu cau
bo sung, hoan thién HS néu khdng hop 1é (néu rd 1y do trong van ban va trong
Phiéu trinh) trinh cac cip LD ky, ban hanh (theo quy trinh tai muc 5.1.3 cua
Buéc nay) hoic du thao van ban théng béo chap nhan HS hop 18 va chuyén sang
Budc 2 caa Quy trinh nay.

¢) Thoi han giai quyét: 1,5 ngay lam viéc.

d) Két qua, san pham: Du thao vin ban tra hodc yéu cau bo sung, hoan thién
HS (néu khdng hop 18) hoic du thao vin ban théng bao chap nhan HS hop 1é.

5.1.3. Y&u cdu bé sung, hoan thién HS hogc thdng béao chdp nhdn HS hop
¢, ngp phi

a) Bon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Cuc BTTN, LD Phong LGA, LD
VP Cuc, Chuyén vién xt ly HS, BPMC.

b) M0 ta cong viéc:
Tt du thao van ban ctia chuyén vién xu Iy HS chuan bj tr muc 5.1.2 caa
Buac nay:

- LD Phong LGA: ra soat ndi dung, ky nhay vin ban (theo tham quyén),
trinh LD Cuc BTTN xem xét, quyét dinh. Chiu trach nhiém truéc LD Cuyc vé
tinh phép ly va Iy do yéu cau bd sung, hoan thién HS theo quy dinh;

- LD VP Cuc: C6 trach nhiém ra soat thé thirc van ban truée khi trinh LD
Cuc BTTN,;

- LD Cuc: Xem xét ky van ban theo quy dinh;

- Vin thu Cuc BTTN: Phat hanh vin ban ngay trong ngay hoic dau gio
sang hém sau néu vin ban duoc ky vao cudi budi chiéu va chuyén BPMC;

- BPMC: Giri vin ban téi td chirc/ca nhan.
¢) Thoi han giai quyét:
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- LD Phong LGA: 01 ngay lam viéc;

- LD VP Cuc: 0,5 ngay lam viéc;

- LD Cuc: 01 ngay lam viéc.

d) Két qua, san pham: Vin ban tra hoic yéu cau bd sung, hoan thién HS
hoic théng bao chap nhan HS hop 1é do LD Cuc BTTN ky ban hanh.

5.2. Bwéc 2: Tham dinh va xie Iy HS (sau khi nhdn dwec HS hop 18)

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Bo, LD VP Bo, LD Cuc BTTN,
LD Phong LGA, LD VP Cuc, Chuyén vién xu ly HS, BPMC.

b) M0 ta cong viéc:

- Chuyén vién xt ly HS: Sau khi tiép nhan dugc HS hop 1¢, chuyén vién
truc tiép xu Iy kiém tra noi dung cia HS dam bao phil hop véi quy dinh. Thuc
hién cac noi dung cng viéc sau day:

(i) Xay dung hd so trinh LD Bo: Dy thao Quyét dinh thanh lap Hoi dong
tham dinh HS Ping ky céng nhan co s& khao nghiém sinh vat bién d6i gen (Hoi
dong tham dinh);

(ii) Van ban gui cac Bo, nganh lién quan cir dai dién tham gia Hoi dong
tham dinh;

(iii) Sau khi cudc hop Hoi dong tham dinh két thic, tiép nhan Bién ban
cudc hop Hoi dong tham dinh tir Thu ky Hoi dong, du thao van ban (trinh LD
Cuc BTTN) théng bao noi dung chinh stra, bo sung theo y kién két luan caa Cha
tich Hoi dong giri t6 chirc néu Hoi dong thdng qua HS véi diéu kién phai chinh
stra, b6 sung.

- LD Phong LGA: Ra soat va kiém tra cac noi dung HS, dur thao vin ban
do chuyén vién xir ly HS chuan bi dé bao dam vé mat phap ly, chuyén man.
Chiu trach nhiém trudc LD Cuc BTTN vé cac ndi dung theo quy dinh; Ky nhay
van ban néu trinh LD Cuc BTTN; ky phiéu trinh néu trinh LD Bo;

- LD VP Cuc: Ra soét thé thirc van ban trude khi trinh LD Cuc BTTN;

- LD Cuc BTTN: Kiém tra HS do Phong LGA trinh; Ky van ban néu
thugc tham quyén theo quy dinh; ky nhay vian ban va Phiéu trinh néu trinh LD
Bo. Chiu trach nhiém trudc LD Bo vé cac noi dung theo quy dinh;

- LD VP Bo: Ra so4t thé thie van ban trude khi trinh LD Bo;

- LD Bo: Xem xét, ky quyét dinh thanh 1ap Hoi dong va vian ban theo
quy dinh;

- Van thu Cuc BTTN/Van thu Bo: Phat hanh van ban ngay trong ngay
hoic dau gio sdng hdm sau néu vin ban duoc ky vao cudi budi chiéu (Van thu
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Cuc BTTN phéat hanh van ban do LD Cuc BTTN ky; Van thu B phat hanh van
ban do LD B¢ ky) va chuyén BPMC;

- BPMC: Gui van ban t6i té chie dé nghi cdng nhan co sé khao nghiém
sinh vat bién doi gen.

¢) Thoi han giai quyét:

- Chuyén vién xtr ly HS: thuc hién noi dung (i) va (ii) trong thoi gian 10
ngay lam viéc; T chic phién hop Hoi déng tham dinh HS va céc noi dung lién
quan (noi dung (iii)) trong thoi gian 10 ngay lam viéc;

- LD Phong LGA: 05 ngay lam viéc (trong toan qua trinh) dé thuc hién
cac noi dung (i), (ii) va (iii);

- LD VP Cuc: 02 ngay lam viéc (trong toan qué trinh) dé thuc hién cac
noi dung (i), (i) va (iii);

- LD Cuyc BTTN: 06 ngay lam viéc (trong toan qua trinh) dé thuc hién cac
noi dung (i), (i) va (iii);

- LD VP Bo: 02 ngay lam viéc (trong toan qua trinh) dé thuc hién cac noi
dung (i), (ii) va (iii);

- LD Bd: 10 ngay 1am viéc (trong toan qua trinh) dé xem xét ky van ban
tai cac noi dung (i), (ii) va (iii)) theo quy dinh.

d) Két qua, san pham: HS trinh Lanh dao B6 NNMT xem xét, quyét dinh
cong nhan hoic van ban tir chéi.

5.3. Bwoc 3: Trinh quyét dinh viéc cdp phép

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD B, LD VP B, LD Cuc BTTN,
LD Phong LGA, LD VP Cuc, Chuyén vién xu ly HS, BPMC.

b) M0 ta cong viéc:

- Chuyén vién xt ly HS: Sau khi nhan duoc HS bo sung thdng tin cua to
chic tiép thu cac y kién theo két luan cua Chu tich Héi dong tham dinh,
chuy@n vién kiém tra noi dung ctia HS dam bao phtl hop véi quy dinh. Bao cao
LD Phong LGA va LD Cuc BTTN vé c4c noi dung xtr 1y truge khi trinh HS.
Chuan bj HS trinh LD B6 va chiu trach nhiém vé tinh phap ly cua HS trude LD
Phong LGA;

- LD Phong LGA: Ra soat va kiém tra HS cap phép dé bao dam vé mit
phép ly, chuyén mén. Chiu trach nhiém truée LD Cuc BTTN V& céc noi dung
cua HS;

- LD VP Cuc: Ra soat thé thirc vin ban trude khi trinh Lanh dao Cuc;
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- LD Cuc BTTN: Kiém tra HS do Phong LGA trinh; ky nhay vin ban va
Phiéu trinh trinh LD B. Chiu trach nhiém trudc Lanh dao Bo vé cac noi dung
theo quy dinh;

- LD VP Bo: Ra soét thé thirc vin ban trude khi trinh LD Bo;
- LD Bo: Xem xét, ky Quyét dinh Céng nhan co sd khao nghiém sinh vat
bién doi gen;
- Van thu Bo: Phat hanh van bgn ngay trong ngéy hoic dau gio sang hdm
sau néu van ban dugc Ky vao cuoi buoi chiéu va chuyén BPMC
- BPMC: Gui két qua téi to chuc;
~ - Chuyén vién xu ly HS: Cong khai két qua trén Cong dich vu cong truc
tuyeén cua BO NNMT.,
¢) Thoi han giai quyét:
- Chuyén vién xur ly HS: 03 ngay lam viéc;
- LD Phong LGA: 01 ngay lam viéc;
- LD VP Cuc: 0,5 ngay lam viéc;
- LD Cuc BTTN: 1,5 ngay lam viéc;
- LD VP B§: 01 ngay lam viéc;
- LD B6: 03 ngay lam viéc.

d) Két qua, san pham: Quyét dinh Cong nhén co s khao nghiém sinh vat
bién doi gen hoac van ban tir choi.
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D. Quy trinh néi b giai quyét thi tuc hanh chinh “Cép lai quyét
dinh cong nhan co sé khdo nghiém sinh vat bién doi gen”

1. So' dd quy trinh

‘—PCT‘) chirc nop hod so>< ___________

Van ban dé nghi

I bo sung hoac tré ho so
Trwe tuyén Truwce tiép Buwu dién
http://dichvucond.mae.qov.un BPMC: s6 10 Tén That Thuyét, BPM(C: 56 10 Tén Thét Thuyét,
P g-mae.g phudng Cau Gidy, Ha N6i phuong Cau Gidy, Ha NGi

BPMC kiémW
HS chuwa du diéu kién

A

et

HS du diéu kién |- Phiéu tiép nhan
v

HS cén bé sung thong tin

Kiém tra ndi dung ctia HS dam bao phu hop

A 4

Cong khai trén Céng dich vu cong

Quyét dinh cdng nhan

> co s& khao nghiém
sinh vat bién déi gen

Trinh Lanh dao Bo
ky Quyét dinh cap lai
quyét dinh cdng nhan
co s& khao nghiém
sinh vat bién déi gen

2. Pdi twong thuc hién

Quy trinh ndi bo giai quyét TTHC cép lai quyét dinh Cong nhan co so
khao nghiém sinh vat bién d6i gen cua BO Nong nghi¢p va Moi truong (viét tat
la Quy trinh) ap dung d6i vdi co quan, don vi, td chirc, ca nhan cé lién quan khi
giai quyet Ho so.

3. C4c cum tir viét tit sir dung trong quy trinh

STT Cum tir Viét tat
1 | B0 Nong nghi€p va Moi truong Bo NNMT
9 B phéan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha BPMC

tuc hanh chinh (B phan Mot ctra)

3 | Cuc B4o ton thién nhién va Pa dang sinh hoc Cuc BTTN
4 |Hoso HS
5 | Lanh dao Lb
6 | Phong Loai, Ngudn gen va An toan sinh hoc Phong LGA
7 | Van phong B6 Nong nghiép va Moi truong VP Bo
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8 Van phong Cuc Béo ton thién nhién va Da VP Cuc
dang sinh hoc
9 | Thu tuc hanh chinh TTHC

4. Nguyén tac va trach nhiém thuc hién

a) Thoi han giai quyét TTHC nay 13 07 ngay 1am viéc, thoi han giai quyét
duoc hiéu 1a thoi gian tdi da thuc hién va khong bao gom thoi gian t chuc, ca
nhan hoan thién ho so theo quy dinh;

b) Cuc BTTN la don vi thuong tryc tham dinh cap lai quyét dinh Cong
nhan Co s¢ khao nghi€ém sinh vat bién dbi gen, chiu trach nhi¢m vé tinh phap 1y
va cac ndi dung chuyén mon trong cac van ban trudc LD Bo;

c) Phong LGA 1a don vi xir 1y truc tiép HO so dé nghi cap lai quyét dinh
Cong nhan Co sd khdo nghiém sinh vat bién d6i gen, chiu trach nhi¢m vé tinh
phép 1y va nd1 dung chuyén modn trong cac van ban trude LD Cuc BTTN;

d) Chuyén vién truc tiép xu Iy hd so chiu trach nhiém trong viéc tham
muu cac ndi dung chuyén moén dé giai quyét TTHC theo quy dinh cta phap luat
va quy trinh ndy; co6 trach nhiém du thdo vin ban hanh chinh theo ding miu va
thé thirc vian ban theo quy dinh; Thuc hién TTHC tai Quy trinh nay phai cip
nhat toan bd vin ban giai quyét TTHC trén Hé thong dich vu cong truc tuyén Bo
NNMT ngay tai thoi diém thuc hién theo quy dinh tai Quy ché cong khai két
qua giai quyét TTHC thudc tham quyén ctia BO NNMT;

d) Cuc BTTN ky céac van ban sau trong qua trinh xt 1y HS:

- Thong bao giri to chitc bd sung, cung cap cac thong tin lién quan dén HS
dé nghi cap lai quyét dinh cong nhan co s khao nghiém sinh vat bién doi gen;

- Céc vin ban khéc theo quy dinh tai quy ché 1am viéc va quy ché vé cong
tac van thu luu trir cuia BO NNMT.

e) VP B0 chiu trach nhiém ra soat vé thé thirc, k¥ thuét trinh bay va tha
tuc phat hanh van ban theo Quy ché 1am viéc cuia B6 NNMT;

g) VP Cuc chiu trach nhiém ra soat vé thé thirc, k§ thuat trinh bay va tha
tuc phat hanh van ban theo Quy ché 1am viéc ctia Cuc BTTN

5. M0 ta quy trinh thuc hién

5.1. Bwéc 1: Tiép nhgn hé so

5.1.1. Tiép nhdn va chuyén hé so

a) Pon vi/cd nhan chiu trdch nhiém: BPMC, LD Phong LGA, Chuyén
vién xu ly HS.

b) M6 ta cong viéc:
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- HS guri tryc tiép: BPMC tiép nhan HS cua to chic/ca nhan; kiém tra
thanh phan, sb luong HS theo quy dinh; tra HS trong truong hop HS khong day
du thanh phan; néu HS day dua lap phiéu tiép nhan HS va chuyén HS toi LD
Phong LGA phén cong Chuyén vién xu ly HS;

- HS gui qua dich vu buu chinh: Van tha Cuc BTTN nhan HS chuyén cho
BPMC; BPMC tiép nhan HS, kiém tra thanh phan, s lugng HS theo quy dinh; tra
HS trong truong hop HS khong day du thanh phan; néu HS day du l1ap phiéu tiép
nhan HS va chuyén HS téi LD Phong LGA phén cong Chuyén vién xu ly HS;

- HS gri truc tuyén tai dia chi http://dichvucong.mae.gov.vn: BPMC kiém
tra thanh phan, sé lugng HS theo quy dinh; tra HS trong truong hop HS khong
day du thanh phan; néu HS day du lap phiéu tiép nhan HS va chuyén HS toi LD
Phong LGA phén cong Chuyén vién xu ly HS;

- Chuyén vién xt Iy HS théng bao cho t chic ding ky bang vin ban vé
viéc chap nhan hd so néu day du hoic tra HS cho to chirc/ca nhan néu khdng
day du.

¢) Thai han giai quyét: 0,5 ngay 1am viéc.

d) Két qua, san pham: Giay tiép nhan va hen tra két qua.

5.1.2. Xem xét dé nghi yéu cau bé sung, hoan thién hogc trd HS néu HS
chua hop 1é

a) Bon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Cuc BTTN, LD Phong LGA, LD
VP Cuc, Chuyén vién xir ly HS, BPMC.

b) M6 ta cbng viéc:

- Chuyén vién xir Iy HS: Sau khi nhan dugc HS day du, chuyén vién xi ly
HS kiém tra noi dung va su phl hop ctia HS. Dy thao vin ban tra hoic yéu cau
bo sung, hoan thién HS néu khong hop 1é (néu 1 1y do trong van ban va trong
Phiéu trinh) trinh cac cip LD ky, ban hanh;

- LD Phong LGA: ra soat noi dung, ky nhay vin ban (theo tham quyén),
trinh LD Cuc BTTN xem xét, quyét dinh. Chiu trach nhiém truéc LD Cuc vé
tinh phép ly va Iy do yéu cau bd sung, hoan thién HS theo quy dinh;

- LD VP Cuc: C6 trach nhiém ra soat thé thirc van ban trudc khi trinh LD
Cuc BTTN,;

- LD Cuc: Xem xét ky van ban theo quy dinh;

- Vian thu Cuc BTTN: Phat hanh vin ban ngay trong ngay hoic dau gio
sang hém sau néu vin ban duoc ky vao cudi budi chiéu va chuyén BPMC;

- BPMC: Guri vin ban téi to chirc/ca nhan.
¢) Thoi han giai quyét: 1,5 ngay lam viéc;
d) Két qua, san pham: Vin ban tra hoic yéu cau bd sung, hoan thién HS.
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5.2. Bwéc 2: Trinh quyét dinh viéc cap phép

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Bo, LD VP B, LD Cuc BTTN,
LD Phong LGA, LD VP Cuc, Chuyén vién xur ly HS, BPMC.

b) M6 ta cbng viéc:

- Chuyén vién xu ly HS: Sau khi nhan duoc HS bé sung théng tin cua t6
chirc theo vin ban y&u cau (néu c6), chuyén vién kiém tra noi dung cua HS dam
bao phl hop véi quy dinh. Bao cdo LD Phong LGA va LD Cuc BTTN vé céc
noi dung xu 1y truge khi trinh HS. Chuan bi HS trinh LD B¢ va chiu trach
nhiém vé tinh phap Iy cua HS trudc LD Phong LGA;

- LD Phong LGA: Ra soat va kiém tra HS cap phép dé bao dam vé mit
phap ly, chuyén mén. Chiu trach nhiém truéc LD Cuc BTTN vé cac noi dung
cua HS;

- LD VP Cuc: Ra so0at thé thirc van ban trude khi trinh Lanh dao Cuc;

- LD Cuc BTTN: Kiém tra HS do Phong LGA trinh; ky nhay vin ban va
Phiéu trinh trinh LD B¢. Chiu trach nhiém trudc Lanh dao Bo vé cac ndi dung
theo quy dinh;

- LD VP Bo: Ra soat thé thirc van ban trudce khi trinh LD Bo;

- LD Bo: Xem xét, ky Quyét dinh cap lai cdng nhan Co sé khao nghiém
sinh vat bién doi gen;

- Vin thu Bo: Phat hanh van ban ngay trong ngay hoic dau gio sang hém
sau néu van ban duoc Ky vao cudi budi chiéu va chuyén BPMC:;

- BPMC: Gui két qua téi to chic;
- Chuyén vién xir Iy HS: Cong khai két qua trén Cong dich vu cong truc

tuyén cua Bo NNMT.

¢) Thoi han giai quyét:

- Chuyén vién xur ly HS: 02 ngay lam viéc;

- LD Phong LGA: 0,5 ngay lam viéc;

- LD VP Cuc: 0,5 ngay lam viéc;

- LD Cuc BTTN: 0,5 ngay lam viéc;

- LD VP B§: 0,5 ngay lam viéc;

- LD Bo: 01 ngay lam viéc.

d) Két qua, san pham: Quyét dinh cap lai cong nhan Co sd khao nghiém
sinh vat bién doi gen hozc van ban tir chdi.
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b. Quy trinh ndi bf giai quyét thi tuc hanh chinh “Cip Giiy phép

.
o

khdo nghiém sinh vat bién doi gen”
1. So' @6 quy trinh

—>@L’Pc/€é nhan népD ___________

'

Van ban dé nghi
bb sung hoac tra ho so
(néu rd ly do)

Trwc tuyén Truwc tiep Bwu dién
http://dichvucond.mae.qov.un BPMC: s6 10 Tén That Thuyét, BPM(C: s6 10 Tén Thét Thuyét,
P 9 -gov. phuong Céu Gidy, Ha Néi phuwong Céu Gidy, Ha Néi

1
1
v |
1
1

BPMC kiémW -
|

1

HS chwa da diéu kién |
HS di diéu kién |- Phiéu tiép nhan
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- Tra lai néu HS chwa du diéu
< Thongbdohosohople ~ === === =- - - - == mm e ———— - ——— >
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Thanh lap Hoi déng tham dinh
(B6 thanh Iap)

l

Hop Héi déng
tham dinh ho so

Héi déng thdm dinh

HS da hoan thién theo y kién

Thong béo bé sung, hoan thién B6 sung theo y kién Hoi déng
hOéC tra h6 so’ ) o e et e s et e e = = s et e s = s s s = s et e s
(Co quan thuong truc tham dinh)

v

Cong khai trén Céng dich vu cong

Giay phép khao nghiém
sinh vat bién déi gen

Trinh Lanh dao B
ky Quyét dinh cap
Giay phép khao
nghiém sinh vat bién
déi gen
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2. Pdi twong thuc hién

Quy trinh ndi b giai quyét TTHC cap Gidy phép khao nghiém sinh vat
bién do61 gen cia BO Nong nghiép va Moi1 truong (viét tat 1a Quy trinh) 4p dung
doi véi co quan, don vi, td chire, ca nhan ¢6 lién quan khi giai quyét Ho so.

3. C4c cum tir viét tit sir dung trong quy trinh

STT Cum tir Viét tat
1 | B0 Nong nghiép va Moi truong Bo NNMT
9 B0 phan tiép nhén va tra két qua giai quyét tha BPMC

tuc hanh chinh (B phan Mot ctra)

3 | Cuc B4o ton thién nhién va Pa dang sinh hoc Cuc BTTN
4 |HO so HS

5 | Lanh dao Lb

6 | Phong Loai, Ngudn gen va An toan sinh hoc Phong LGA
7 | Van phong Bo Nong nghi¢p va Moi truong VP Bo

8 Xj;lgps}:zﬁgh (.()?Cuc Bao ton thién nhién va Pa VP Cuc

9 | Thu tuc hanh chinh TTHC

4. Nguyén tic va trach nhiém thuc hién

a) Thoi han giai quyét TTHC nay 1a 47 ngay 1am viéc d6i v6i hd so dang
ky cap Gidy phép khao nghiém han ché hoic 62 ngay lam viéc d6i véi ho so
dang ky cap Gidy phép khao nghiém dién rong, thoi han giai quyét dugc hiéu l1a
thoi gian toi da thuc hién va khong bao gom thoi gian t6 chiic, ca nhan hoan
thién hd so theo quy dinh;

b) Cuc BTTN 1a don vi thudong truc thim dinh cdp Gidy phép khao
nghi¢m sinh vat bién doi gen, chiu trach nhi¢m vé tinh phap 1y va cac ndi dung
chuyén mon trong cac van ban trudc LD Bo;

¢) Phong LGA 1a don vi xtt Iy truc tiép Hb so dé nghi cap Gidy phép khao
nghiém sinh vat bién do6i gen, chiu trach nhiém vé tinh phap 1y va néi dung
chuyén mon trong cac van ban trude LD Cuc BTTN;

d) Chuyén vién truc tiép xtr Iy hd so chiu trach nhiém trong viéc tham
muu cac ndi dung chuyén mén dé giai quyét TTHC theo quy dinh cta phap luat
va quy trinh nay; c6 trach nhiém du thdo vin ban hanh chinh theo diing mau va
thé thirc van ban theo quy dinh; Thuc hién TTHC tai Quy trinh nay phai cap
nhat toan bo vin ban giai quyét TTHC trén Hé thong dich vu cong truc tuyén Bo
NNMT ngay tai thoi diém thuc hién theo quy dinh tai Quy ché cong khai két
qua giai quyét TTHC thudc thim quyén ctia B NNMT;
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d) Cuc BTTN ky cac van ban sau trong qua trinh xt Iy HS:

- Thong béo giri té chirc/ca nhan bd sung, cung cap cac thong tin lién
quan dén HS dé nghi cap Giay phép khao nghi¢ém sinh vat bién doi gen;

- Moi hop hoi dong tham dinh cdp Gidy phép khao nghiém sinh vat bién
doi gen;

- Vin ban xin y kién co quan/td chirc/chuyén gia phuc vu tham dinh cap
Giay phép khao nghiém sinh vat bién doi gen (trong truong hop can thiét);

- Ky thong bao két luan ndi dung chinh sira, bd sung theo y kién két luan
cua Chu tich H1 dong guri t6 chitrc/cd nhan néu Ho1 dong thong qua HS véi diéu
kién phai chinh sira, bo sung;

- Céc van ban khéc theo quy dinh tai quy ché 1am viéc va quy ché vé cong
tac van thu luu trir cuia B NNMT.

e) VP B0 chiu trach nhiém I"E‘l soat vé thé thic, k¥ thuat trinh bay va thu
tuc phat hanh van ban theo Quy ché lam viéc cia BO NNMT;

g) VP Cuc chiu trach nhiém ra soat vé thé thuc, k¥ thuat trinh bay va thu
tuc phat hanh van ban theo Quy ché lam vi¢c cia Cuc BTTN.

5. M6 ta quy trinh thuc hién

5.1. Bwéc 1: Tiép nhgn ho so

5.1.1. Tiép nhdn va chuyén hé so

a) Pon vi/cad nhan chiu trach nhiém: BPMC, LD Phong LGA, Chuyén
vién xur ly HS.

b) M0 ta cong viéc:

- HS guri tryc tiép: BPMC tiép nhan HS cua to6 chic/ca nhan; kiém tra
thanh phan, s6 luong HS theo quy dinh; tra HS trong truong hop HS khong day
du thanh phan; néu HS day dua lap phiéu tiép nhan HS va chuyén HS toi LD
Phong LGA phén cong Chuyén vién xu ly HS;

- HS gti qua dich vu buu chinh: Van tha Cuc BTTN nhan HS chuyén cho
BPMC; BPMC tiép nhan HS, kiém tra thanh phan, s lugng HS theo quy dinh; tra
HS trong truong hop HS khong day du thanh phan; néu HS day da lap phiéu tiép
nhan HS va chuyén HS t6i LD Phong LGA phan céng Chuyén vién xi Iy HS;

- HS gui truc tuyén tai dia chi http://dichvucong.mae.gov.vn: BPMC kiém
tra thanh phan, sé lugng HS theo quy dinh; tra HS trong truong hop HS khong
day du thanh phan; néu HS day du lap phiéu tiép nhan HS va chuyén HS téi LD
Phong LGA phén cong Chuyén vién xu ly HS;
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- Chuyén vién xtr Iy HS théng bao cho td chic ding ky bang vin ban vé
viéc chap nhan hd so néu day du hodc tra HS cho to chirc/ca nhan néu khong
day du.

¢) Thai han giai quyét: 01 ngay 1am viéc.

d) Két qua, san pham: Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

5.1.2. Xem xét tinh hop 1é ciia ho so

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Phong LGA, Chuyén vién xt ly HS.

b) M6 ta cong viéc:

Chuyén vién xu Iy HS: Sau khi nhan dugc HS day du, chuy@n vién xi ly
HS kiém tra ndi dung va su phl hop cia HS. Dy thao vin ban tra hoic yéu cau
bo sung, hoan thién HS néu khdng hop 1é (néu rd 1y do trong van ban va trong
Phiéu trinh) trinh cac cip LD ky, ban hanh (theo quy trinh tai muc 5.1.3 cua
Buéc nay) hoic du thao van ban théng béo chap nhan HS hop 18 va chuyén sang
Budc 2 caa Quy trinh nay.

¢) Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc.

d) Két qua, san pham: Du thao vin ban tra hodc yéu cau bo sung, hoan thién
HS (néu khdng hop 18) hoic du thao vin ban théng bao chap nhan HS hop 1é.

5.1.3. Y&u cdu bé sung, hoan thién HS hogc théng bao chdp nhdn HS hop
¢, ngp phi

a) Bon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Cuc BTTN, LD Phong LGA, LD
VP Cuc, Chuyén vién xt ly HS, BPMC.

b) M0 ta cong viéc:
Tt du thao vian ban ctia chuyén vién xu Iy HS chuan bj tr muc 5.1.2 caa
Buac nay:

- LD Phong LGA: ra soat ndi dung, ky nhay vin ban (theo tham quyén),
trinh LD Cuc BTTN xem xét, quyét dinh. Chiu trach nhiém truéc LD Cuyc vé
tinh phép ly va Iy do yéu cau bd sung, hoan thién HS theo quy dinh;

- LD VP Cuc: C6 trach nhiém ra soat thé thirc van ban truée khi trinh LD
Cuc BTTN,;

- LD Cuc: Xem xét ky van ban theo quy dinh;

- Vin thu Cuc BTTN: Phat hanh vin ban ngay trong ngay hoic dau gio
sang hém sau néu vin ban duoc ky vao cudi budi chiéu va chuyén BPMC;

- BPMC: Giri vin ban tdi td chirc/ca nhan.
¢) Thoi han giai quyét:
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- LD Phong LGA: 01 ngay lam viéc;

- LD VP Cuc: 0,5 ngay lam viéc;

- LD Cuc: 02 ngay lam viéc.

d) Két qua, san pham: Vin ban tra hoic yéu cau bd sung, hoan thién HS
hoidc théng bao chap nhan HS hop & do LD Cuc BTTN ky ban hanh.

5.2. Bwéc 2: Tham dinh va xie Iy HS (sau khi nhdn dwec HS hop 18)

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Bo, LD VP Bo, LD Cuc BTTN,
LD Phong LGA, LD VP Cuc, Chuyén vién xu ly HS, BPMC.

b) M0 ta cong viéc:

- Chuyén vién xt ly HS: Sau khi tiép nhan dugc HS hop 1¢, chuyén vién
truc tiép xu Iy kiém tra noi dung cia HS dam bao phil hop véi quy dinh. Thuc
hién cac noi dung cng viéc sau day:

(i) Xay dung hd so trinh LD Bo: Dy thao Quyét dinh thanh lap Hoi dong
tham dinh HS dé nghi cip Giay phép khao nghiém sinh vat bién d6i gen (Hoi
dong tham dinh);

(ii) Van ban gui cac Bo, nganh lién quan cir dai dién tham gia Hoi dong
tham dinh;

(iii) Sau khi cudc hop Hoi dong tham dinh két thic, tiép nhan Bién ban
cudc hop Hoi dong tham dinh tir Thu ky Hoi dong, du thao van ban (trinh LD
Cuc BTTN) théng bao noi dung chinh stra, bo sung theo y kién két luan caa Cha
tich Hoi dong giri to chuc/ca nhan néu Hoi dong thong qua HS véi diéu kién
phai chinh stra, bo sung.

- LD Phong LGA: Ra soat va kiém tra cac noi dung HS, du thao van ban
do chuyén vién xir ly HS chuan bi dé bao dam vé mat phap ly, chuyén man.
Chiu trach nhiém trudc LD Cuc BTTN vé cac ndi dung theo quy dinh; Ky nhay
van ban néu trinh LD Cuc BTTN; ky phiéu trinh néu trinh LD Bo;

- LD VP Cuc: Ra soét thé thirc van ban trude khi trinh LD Cuc BTTN;

- LD Cuc BTTN: Kiém tra HS do Phong LGA trinh; Ky van ban néu
thugc tham quyén theo quy dinh; ky nhay vian ban va Phiéu trinh néu trinh LD
Bo. Chiu trach nhiém trudc LD Bo vé cac ndi dung theo quy dinh;

- LD VP B¢: Ra so4t thé thirc van ban trude khi trinh LD Bo;

- LD Bo: Xem xét, ky quyét dinh thanh 1ap Hoi dong va van ban theo
quy dinh;

- Van thu Cuc BTTN/Van thu Bo: Phat hanh van ban ngay trong ngay
hoic dau gio sdng hdm sau néu vin ban duoc Ky vao cudi budi chiéu (Van thu
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Cuc BTTN phéat hanh van ban do LD Cuc BTTN ky; Van thu B phat hanh van
ban do LD B¢ ky) va chuyén BPMC;

- BPMC: Gtri vin ban téi to chirc/ca nhan.

¢) Thoi han giai quyét:

- Chuyén vién xu ly HS: thuc hién noi dung (i) va (ii) trong thoi gian: 05
ngay 1am viéc (khao nghiém han ché) hoic 10 ngay lam viéc (khao nghiém dién
rong); T6 chirc phién hop Hoi dong tham dinh HS va céc noi dung lién quan (noi
dung (iii)) trong thoi gian: 05 ngay lam viéc (khao nghiém han ché) hoic 11
ngay lam viéc (khao nghiém dién rong);

- LD Phong LGA: 05 ngay lam viéc (trong toan qué trinh) dé thuc hién
cac noi dung (i), (ii) va (iii);

- LD VP Cuc: 02 ngay lam viéc (trong toan qué trinh) dé thuc hién cac
noi dung (i), (i) va (iii);

- LD Cuc BTTN: 05 ngay lam viéc (trong todn qua trinh) dé thuc hién céc
noi dung (i), (i) va (iii);

- LD VP Bo: 02 ngay lam viéc (trong toan qua trinh) dé thuc hién cac noi
dung (i), (ii) va (iii);

- LD B0§: Xem xét ky van ban tai cadc noi dung (i), (ii) va (iii)) theo quy
dinh trong thoi gian: 06 ngay l1am viéc (khao nghiém han ché) hozc 10 ngay lam
viéc (khao nghiém dién rong).

d) Két qua, san pham: HS trinh Lanh dao B6 NNMT xem xét, quyét dinh
cap phép hoic vin ban tir chbi cap phép.

5.3. Bwoc 3: Trinh quyét dinh viéc cdp phép

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Bo, LD VP Bo, LD Cuc BTTN,
LD Phong LGA, LD VP Cuc, Chuyén vién xu ly HS, BPMC.

b) M6 ta cbng viéc:

- Chuyén vién xtr ly HS: Sau khi nhan dugc HS bo sung théng tin cia to
chtrc/ca nhan tiép thu cac y kién theo két luan cua Chu tich Hoi déng tham
dinh, chuyén vién kiém tra noi dung cua HS dam bao phu hop véi quy dinh.
Bao cdo LD Phong LGA va LD Cuc BTTN vé cac noi dung xir 1y truéc khi
trinh HS. Chuan bi HS trinh LD B va chiu trach nhiém vé tinh phéap Iy caa HS
trude LD Phong LGA;

- LD Phong LGA: Ra soét va kiém tra HS cap phép dé bao dam vé mit
phap Iy, chuyén mén. Chiu trach nhiém trudec LD Cuc BTTN vé céac noi dung
cua HS;

- LD VP Cuc: Ra soét thé thirc van ban trude khi trinh Lanh dao Cuc;
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- LD Cuc BTTN: Kiém tra HS do Phong LGA trinh; ky nhay vin ban va
Phiéu trinh trinh LD B¢. Chiu trach nhiém trudc Lanh dao Bo vé cac noi dung
theo quy dinh;

- LD VP Bo: Ra soét thé thirc vin ban trudce khi trinh LD Bo;
- LD Bo: Xem xét, ky Quyét dinh cip Gidy phép khao nghiém sinh vat
bién doi gen;
- Van thu Bo: Phat hanh van ,bén ngay trong ngax hoic dau gio sang
hdm sau néu van ban duoc Ky vao cuoi buoi chiéu va chuyén BPMC;
- BPMC: Giri két qua t6i to chtrc/cé nhan.
- Chuyén vién xu ly HS: Cong khai két qua trén Cong dich vu cong truc
tuyén caa Bo NNMT.
¢) Thoi han giai quyét:
- Chuyén vién xur ly HS: 03 ngay lam viéc;
- LD Phong LGA: 01 ngay lam viéc;
- LD VP Cuc: 0,5 ngay lam viéc;
- LD Cuc BTTN: 1,5 ngay lam viéc;
- LD VP B§: 01 ngay lam viéc;
- LD B6: 03 ngay lam viéc.

d) Két qua, san pham: Giay phép khao nghiém sinh vat bién doi gen hoac
van ban tir chbi cap phép.
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E. Quy trinh ndi b gidi quyét thi tuc hanh chinh “Cép lai Gidy phép

khao nghiém sinh vat bién déi gen”

1. So @6 quy trinh

‘ﬁ@&c/cé nhan nopD

-

Truwce tiép Buwu dién
BPMC: s6 10 Tén That Thuyét,

phudng Céu Gidy, Ha Néi

Trwe tuyén

http://dichvucong.mae.gov.vn

BPMC: s6 10 Tén Thét Thuyét,
phudng Cau Gidy, Ha Ni

BPMC kiémW

A

HS du diéu kién |- Phiéu tiép nhan
v

HS chuwa du diéu kién

Van ban dé nghi
bd sung hoac tra hd so

7
1
1
1
1
1
1
1
1

d

HS cén bé sung thong tin

Kiém tra ndi dung ctia HS dam bao phu hop

A 4

Trinh Lanh dao B
ky quyet dinh cap

Cong khai trén Céng dich vu cong

Gidy phép khao nghiém
sinh vat bién ddi gen

\ 4

Giay phép khao
nghiém sinh vat bien
déi gen

2. Poi twong thuc hién

Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC cép lai Gidy phép khao nghiém sinh vat

bién doi gen ctia B6 Nong nghiép va Mbi truong (viét tit 1a Quy trinh) ap dung
doi véi co quan, don vi, to chiic, cd nhan c6 lién quan khi gidi quyét Ho so.

3. C4c cum tir viét tit sir dung trong quy trinh

STT Cum tir Viét tat
1 | BO Nong nghi€p va Moi truong Bo NNMT
9 Bo phan tiép nhén va tra két qua giai quyét tha BPMC

tuc hanh chinh (B phan Mot cira)
3 | Cuc Béo ton thién nhién va Pa dang sinh hoc Cuc BTTN
4 |Hb so HS
5 |Lanh dao Lb
6 | Phong Loai, Ngudn gen va An toan sinh hoc Phong LGA
7 | Van phong Bo Nong nghiép va Méi truong VP B¢
8 Xj:llgpsl:s}?% (S(},lc Bao ton thién nhién va Pa VP Cuc
9 | Thu tuc hanh chinh TTHC
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4. Nguyén tic va trach nhiém thuc hién

a) Thoi han giai quyét TTHC nay 13 07 ngay lam viéc, thoi han giai quyét
dugc hicu la thoi gian t61 da thuc hién va khong bao gdm thoi gian to6 chure, ca
nhan hoan thién ho so theo quy dinh;

b) Cuc BTTN 1a don vi thuong truc tham dinh cap lai Gidy phép khao
nghiém sinh vat bién doi gen, chiu trach nhi€ém vé tinh phéap 1y va cac néi dung
chuyén mon trong cac van ban trudc LD Bo;

¢) Phong LGA 1a don vi xtr 1y truc tiép HO so dé nghi cip lai Gidy phép
khao nghiém sinh vat bién doi gen, chiu trach nhiém vé tinh phap 1y va noi dung
chuyén mon trong cac van ban trude LD Cuc BTTN;

d) Chuyén vién truc tiép xir Iy hd so chiu trach nhiém trong viéc tham
muu cac nd1 dung chuyén mon dé giai quyét TTHC theo quy dinh cia phap luat
va quy trinh ndy; c6 trach nhiém du thdo vin ban hanh chinh theo ding mau va
thé thuc van ban theo quy dinh; Thyc hi¢n TTHC tai Quy trinh nay phai cap
nhat toan b0 van ban giai quyét TTHC trén Hé thong dich vu cong truc tuyén Bo
NNMT ngay tai thoi diém thyc hién theo quy dinh tai Quy ché cong khai két
qua giai quyét TTHC thudc tham quyén ctia BO NNMT;

d) Cuc BTTN ky cac van ban sau trong qua trinh xtr ly HS:

- Thong bao giri to chirc/ca nhan bd sung, cung cip cac thong tin lién
quan dén HS dé nghi cap lai Gidy phép khdo nghiém sinh vat bién do6i gen,;

- Céc van ban khéc theo quy dinh tai quy ché 1am viéc va quy ché vé cong
tac van thu luu trir cuia BO NNMT.

e) VP B0 chiu trach nhiém ra soat vé thé thirc, k§ thuat trinh bay va thu
tuc phat hanh van ban theo Quy ché lam vi¢c cia BO NNMT;

g) VP Cuc chiu trach nhiém ra soat vé th thirc, k¥ thuat trinh bay va thu
tuc phat hanh van ban theo Quy ché lam vi¢c cia Cuc BTTN.

5. Mé ta quy trinh thuc hién

5.1. Bwoc 1: Tiép nhgn ho so

5.1.1. Tiép nhan va chuyén hé so

a) Pon vi/cd nh&n chiu trdch nhiém: BPMC, LD Phong LGA, Chuyén
vién xu ly HS.

b) M6 ta cong viéc:

- HS gi truc tiép: BPMC tiép nhan HS cua t6 chtc/ca nhan; kiém tra
thanh phan, §6 luqng HS theo quy dinh; ,tré HS trong trueong hop HS khong day
da thanh phan; néu HS day du lap phiéu tieép nhan HS va chuyén HS téi LD
Phong LGA phén cong Chuyén vién xu ly HS;
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- HS gtri qua dich vu buu chinh: Van tha Cuc BTTN nhan HS chuyén cho
BPMC; BPMC tiép nhan HS, kiém tra thanh phan, s6 lugng HS theo quy dinh; tra
HS trong truong hop HS khong day du thanh phan; néu HS day da lap phiéu tiép
nhan HS va chuyén HS téi LD Phong LGA phan cong Chuyén vién xir Iy HS;

- HS gui truc tuyén tai dia chi http://dichvucong.mae.gov.vn: BPMC kiém
tra thanh phan, sé lugng HS theo quy dinh; tra HS trong truong hop HS khong
day du thanh phan; néu HS day du lap phiéu tiép nhan HS va chuyén HS téi LD
Phong LGA phén cong Chuyén vién xur ly HS;

- Chuyén vién xtr Iy HS théng bao cho t6 chic ding ky bang vin ban vé
viéc chap nhan hd so néu day du hoac tra HS cho to chirc/ca nhan néu khdng
day du.

¢) Thai han giai quyét: 0,5 ngay 1am viéc.

d) Két qua, san pham: Giay tiép nhan va hen tra két qua.

5.1.2. Xem xét dé nghi yéu cau bé sung, hoan thién hogc trd HS néu HS
chwa hop lé

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Cuc BTTN, LD Phong LGA, LD
VP Cuc, Chuyén vién xir ly HS, BPMC.

b) M6 ta cbng viéc:

- Chuyén vién xir Iy HS: Sau khi nhan duoc HS day dua, chuyén vién xi ly
HS kiém tra ndi dung va su phu hop cia HS. Dy thao vin ban tra hoic yéu cau
bo sung, hoan thién HS néu khdng hop 1é (néu rd 1y do trong van ban va trong
Phiéu trinh) trinh cac cap LD ky, ban hanh;

- LD Phong LGA: ra soat noi dung, ky nhay van ban (theo tham quyén),
trinh LD Cuc BTTN xem xét, quyét dinh. Chiju trach nhiém truéc LD Cuc vé
tinh phép ly va Iy do yéu cau bo sung, hoan thién HS theo quy dinh;

- LD VP Cuc: C6 trach nhiém ra soét thé thirc van ban truéc khi trinh LD
Cuc BTTN:

- LD Cuc: Xem xét ky van ban theo quy dinh.

- Van thu Cuc BTTN: Phat hanh vin ban ngay trong ngay hoic dau gio
sang hdm sau néu vin ban dugc Ky vao cudi budi chiéu va chuyén BPMC.

- BPMC: Gtri vin ban téi to chirc/ca nhan.

¢) Thoi han giai quyét: 1,5 ngay lam viéc;

d) Két qua, san pham: Vin ban tra hoic yéu cau bd sung, hoan thién HS.

5.2. Bwéc 2: Trinh quyét dinh viéc cdp phép

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD B, LD VP B9, LD Cuc BTTN,
LD Phong LGA, LD VP Cuc, Chuyén vién xu ly HS, BPMC.
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b) M6 ta cbng viéc:

- Chuyén vién xu ly HS: Sau khi nhan duoc HS bé sung théng tin cua to
chtrc/ca nhan theo vin ban yéu cau (néu cd), chuyén vién kiém tra noi dung cua
HS dam bao phu hop véi quy dinh. Bao cao LD Phong LGA va LD Cuc BTTN
vé cac nodi dung xu 1y trude khi trinh HS. Chuan bi HS trinh LD B va chiu
trach nhiém vé tinh phéap ly cia HS truéc LD Phong LGA;

- LD Phong LGA: Ra soat va kiém tra HS cap phép dé bao dam vé mit
phép ly, chuyén mén. Chiu trach nhiém truée LD Cuc BTTN vé céc ndi dung
cua HS;

- LD VP Cuc: Ra so0at thé thirc van ban trude khi trinh Lanh dao Cuc;

- LD Cuc BTTN: Kiém tra HS do Phong LGA trinh; ky nhay vin ban va
Phiéu trinh trinh LD B¢. Chiu trach nhiém trudc Lanh dao Bo vé cac ndi dung
theo quy dinh;

- LD VP Bo: Ra soét thé thie van ban trude khi trinh LD Bo;
- LD Bg: Xem xét, ky Quyét dinh cap lai Giay phép khao nghiém sinh vat
bien doi gen;
- Van thu Bo: Phat hanh van bg’m ngay trong ngéy hoic dau gio sang hdm
sau néu van ban dugc Ky vao cuoi buoi chiéu va chuyén BPMC;
- BPMC: Guri két qua toi to chirc/ca nhan;
- Chuyén vién xir Iy HS: Cong khai két qua trén Cong dich vu cong truc
tuyén cua Bo NNMT.
¢) Thoi han giai quyét:
- Chuyén vién xur ly HS: 02 ngay lam viéc;
- LD Phong LGA: 0,5 ngay lam viéc;
- LD VP Cuc: 0,5 ngay lam viéc;
- LD Cuc BTTN: 0,5 ngay lam viéc;
- LD VP B§: 0,5 ngay lam viéc;
- LD Bo: 01 ngay lam viéc.

d) Két qua, san pham: Gidy phép khao nghiém sinh vat bién doi gen hoac
van ban tur choi cap phep.
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G. Quy trinh ndi b gidi quyét thi tuc hanh chinh “Coéng nhan két

.
3 1 b

qué khao nghiém sinh vat bién déi gen
1. So' @6 quy trinh

—>@L’Pc/€é nhan népD ___________

'

Van ban dé nghi
bb sung hoac tra ho so
(néu rd ly do)

Trwc tuyén Truwc tiep Bwu dién
http://dichvucond.mae.qov.un BPMC: s6 10 Tén That Thuyét, BPM(C: s6 10 Tén Thét Thuyét,
P 9 -gov. phuong Céu Gidy, Ha Néi phuwong Céu Gidy, Ha Néi

1
1
v |
1
1

BPMC kiémW -
|

1

HS chwa da diéu kién |
HS di diéu kién |- Phiéu tiép nhan
\ 4 ; .
- Tra lai néu HS chwa du diéu
< Thongbdohosohople ~ === === =- - - - == mm e ———— - ——— >
v

Thanh lap Hoi déng tham dinh
(B6 thanh Iap)

l

Hop Héi déng
tham dinh ho so

Héi déng thdm dinh

HS da hoan thién theo y kién

Thong béo bé sung, hoan thién B6 sung theo y kién Hoi déng
hOéC tra h6 so’ ) o e et e s et e e = = s et e s = s s s = s et e s
(Co quan thuong truc tham dinh)

v

Cong khai trén Céng dich vu cong

Quyét dinh cong nhan két
qua khao nghiém sinh vat
bién déi gen

Trinh Lanh dao B

ky Quyét dinh cong
nhan két qua khao
nghiém sinh vat bién
déi gen
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2. Pdi twong thuc hién

Quy trinh noi bd giai quyét TTHC cong nhan két qua khao nghiém sinh vat
bién do61 gen cia B§ Nong nghi€p va Mai truong (viét tat 1a Quy trinh) ap dung
do1 voi co quan, don vi, to chirc, ca nhan ¢6 1ién quan khi gidi quyét Ho so.

3. C4c cum tir viét tit sir dung trong quy trinh

STT Cum tir Viét tat
1 | B0 Nong nghiép va Moi truong Bo NNMT
9 B0 phan tiép nhén va tra két qua giai quyét tha BPMC

tuc hanh chinh (B phan Mot ctra)

3 | Cuc Bao t6n thién nhién va Pa dang sinh hoc Cuc BTTN
4 |HO so HS

5 | Lanh dao Lb

6 | Phong Loai, Ngudn gen va An toan sinh hoc Phong LGA
7 | Van phong Bo Nong nghi¢p va Moi truong VP Bo

8 Xj;lgps}:zﬁgh gcuc Bao ton thién nhién va Pa VP Cuc

9 | Thu tuc hanh chinh TTHC

4. Nguyén tic va trach nhiém thuc hién

a) Thoi han giai quyét TTHC nay 1a 40 ngay 1am viéc d6i véi hd so ding
ky cap Gidy phép khao nghiém han ché hodc 55 ngay lam viéc d6i véi ho so
dang ky cap Gidy phép khao nghiém dién rong, thoi han giai quyét duoc hiéu 1a
thoi gian toi da thuc hién va khong bao gom thoi gian t6 chiic, ca nhan hoan
thién hd so theo quy dinh;

b) Cuc BTTN 1a don vi thuong truc thim dinh cong nhan Két qua khao
nghiém sinh vat bién doi gen, chiu trach nhi¢m vé tinh phéap 1y va cac noi dung
chuyén mon trong cac van ban trudc LD Bo;

c) Phong LGA 1a don vi xir 1y truc tiép H6 so dé nghi cong nhan Két qua
khao nghiém sinh vat bién doi gen, chiu trach nhi¢m vé tinh phap ly va nd1 dung
chuyén mon trong cic van ban trude LD Cuc BTTN;

d) Chuyén vién truc tiép xt Iy hd so chiu trach nhiém trong viéc tham
muu cac ndi dung chuyén mén dé giai quyét TTHC theo quy dinh cta phap luat
va quy trinh nay; c6 trach nhiém du thdo vin ban hanh chinh theo diing mau va
thé thirc van ban theo quy dinh; Thyc hién TTHC tai Quy trinh nay phai cap
nhat toan bo vin ban giai quyét TTHC trén Hé thong dich vu cong truc tuyén Bo
NNMT ngay tai thoi diém thuc hién theo quy dinh tai Quy ché cong khai két
qua giai quyét TTHC thudc thim quyén ctia B NNMT;
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d) Cuc BTTN ky cac van ban sau trong qua trinh xt Iy HS:

- Thong bao giri to chirc/ca nhan bd sung, cung cap cac thong tin lién
quan dén HS dé nghi cong nhan két qua khdo nghiém sinh vat bién doi gen;

- Moi hop hoi dong tham dinh hd so d& nghi c6ng nhan két qua khao
nghiém sinh vat bién doi gen;

- Vin ban xin ¥ kién co quan/t chirc/chuyén gia phuc vu tham dinh cong
nhan két qua khao nghi¢m sinh vat bién doi gen (trong truong hop can thiét);

- Ky thong bao két luan ndi dung chinh sira, bo sung theo ¥ kién két luan
cua Chu tich H1 dong guri t6 chitrc/cd nhan néu Ho1 dong thong qua HS véi diéu
kién phai chinh stra, b6 sung;

- Céc van ban khéc theo quy dinh tai quy ché 1am viéc va quy ché vé cong
tac van thu luu trir cuia B NNMT.

e) VP B0 chiu trach nhiém ra soat vé thé thuc, k¥ thuat trinh bay va thu
tuc phat hanh van ban theo Quy ché lam viéc cia BO NNMT;

g) VP Cuc chiu trach nhiém ra soat vé thé thuc, k¥ thuat trinh bay va thu
tuc phat hanh van ban theo Quy ché lam viéc cia Cuc BTTN.

5. M6 ta quy trinh thuc hién

5.1. Bwéc 1: Tiép nhgn ho so

5.1.1. Tiép nhdn va chuyén hé so

a) Pon vi/cd nhan chiu trach nhiém: BPMC, LD Phong LGA, Chuyén
vién xur ly HS.

b) M0 ta cong viéc:

- HS guri tryc tiép: BPMC tiép nhan HS cua to6 chic/ca nhan; kiém tra
thanh phan, s6 lugng HS theo quy dinh; tra HS trong truong hop HS khong day
du thanh phan; néu HS day dua lap phiéu tiép nhan HS va chuyén HS toi LD
Phong LGA phén cong Chuyén vién xu ly HS;

- HS gti qua dich vu buu chinh: Van tha Cuc BTTN nhan HS chuyén cho
BPMC; BPMC tiép nhan HS, kiém tra thanh phan, s lugng HS theo quy dinh; tra
HS trong truong hop HS khong day du thanh phan; néu HS day da lap phiéu tiép
nhan HS va chuyén HS t6i LD Phong LGA phan céng Chuyén vién xit Iy HS;

- HS gui truc tuyén tai dia chi http://dichvucong.mae.gov.vn: BPMC kiém
tra thanh phan, sé lugng HS theo quy dinh; tra HS trong truong hop HS khong
day du thanh phan; néu HS day du lap phiéu tiép nhan HS va chuyén HS téi LD
Phong LGA phén cong Chuyén vién xtr ly HS.
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- Chuyén vién xtr Iy HS théng bao cho td chic ding ky bang vin ban vé
viéc chap nhan hd so néu day du hodc tra HS cho to chirc/ca nhan néu khong
day du.

¢) Thai han giai quyét: 01 ngay 1am viéc.

d) Két qua, san pham: Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

5.1.2. Xem xét tinh hop 1é ciia ho so

a) Pon vi/c& nhéan chiu trach nhiém: LD Phong LGA, Chuyén vién xtr ly HS;

b) M6 ta cong viéc:

Chuyén vién xu Iy HS: Sau khi nhan dugc HS day du, chuy@n vién xi ly
HS kiém tra ndi dung va su phl hop cia HS. Dy thao vin ban tra hoic yéu cau
bo sung, hoan thién HS néu khdng hop Ié (néu rd 1y do trong van ban va trong
Phiéu trinh) trinh cac cip LD ky, ban hanh (theo quy trinh tai muc 5.1.3 cua
Buéc nay) hoic du thao van ban théng béo chap nhan HS hop 18 va chuyén sang
Budc 2 caa Quy trinh nay.

¢) Thoi han giai quyét: 0,5 ngay lam viéc;

d) Két qua, san pham: Du thao vin ban tra hodc yéu cau bo sung, hoan thién
HS (néu khdng hop 18) hoic du thao vin ban théng bao chap nhan HS hop 1é.

5.1.3. Y&u cdu bé sung, hoan thién HS hogc thdng béao chdp nhdn HS hop
¢, ngp phi

a) Bon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Cuc BTTN, LD Phong LGA, LD
VP Cuc, Chuyén vién xt ly HS, BPMC.

b) M0 ta cong viéc:
Tt du thao vian ban ctia chuyén vién xu Iy HS chuan bj tr muc 5.1.2 caa
Buac nay:

- LD Phong LGA: ra soat ndi dung, ky nhay vin ban (theo tham quyén),
trinh LD Cuc BTTN xem xét, quyét dinh. Chiu trach nhiém truéc LD Cuyc vé
tinh phép ly va Iy do yéu cau bd sung, hoan thién HS theo quy dinh;

- LD VP Cuc: C6 trach nhiém ra soat thé thirc van ban truée khi trinh LD
Cuc BTTN,;

- LD Cuc: Xem xét ky van ban theo quy dinh;

- Vin thu Cuc BTTN: Phat hanh vin ban ngay trong ngay hoic dau gio
sang hém sau néu vin ban duoc ky vao cudi budi chiéu va chuyén BPMC;

- BPMC: Giri vin ban téi td chirc/ca nhan.
¢) Thoi han giai quyét:



40

- LD Phong LGA: 0,5 ngay lam viéc;

- LD VP Cuc: 0,5 ngay lam viéc;

- LD Cuc: 0,5 ngay lam viéc.

d) Két qua, san pham: Vin ban tra hoic yéu cau bd sung, hoan thién HS
hoic théng bao chap nhan HS hop & do LD Cuc BTTN ky ban hanh.

5.2. Bwéc 2: Tham dinh va xie Iy HS (sau khi nhdn dwec HS hop 18)

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Bo, LD VP Bo, LD Cuc BTTN,
LD Phong LGA, LD VP Cuc, Chuyén vién xu ly HS, BPMC.

b) M0 ta cong viéc:

- Chuyén vién xt ly HS: Sau khi tiép nhan dugc HS hop 1¢, chuyén vién
truc tiép xu Iy kiém tra noi dung cia HS dam bao phil hop véi quy dinh. Thuc
hién cac noi dung cng viéc sau day:

(i) Xay dung hd so trinh LD Bo: Dy thao Quyét dinh thanh lap Hoi dong
tham dinh HS dé& nghi cong nhan két qua khao nghiém sinh vat bién d6i gen
(Hoi dong tham dinh);

(ii) Van ban gui cac Bo, nganh lién quan cir dai dién tham gia Hoi dong
tham dinh;

(iii) Sau khi cudc hop Hoi dong tham dinh két thic, tiép nhan Bién ban
cudc hop Hoi dong tham dinh tir Thu ky Hoi dong, du thao van ban (trinh LD
Cuc BTTN) théng bao noi dung chinh stra, bo sung theo y kién két luan caa Cha
tich Hoi dong giri to chuc/ca nhan néu Hoi dong thong qua HS véi diéu kién
phai chinh sta, bd sung.

- LD Phong LGA: Ra soat va kiém tra cac noi dung HS, du thao van ban
do chuyén vién xir Iy HS chuan bi dé bao dam vé mat phap ly, chuyén man.
Chiu trach nhiém trudc LD Cuc BTTN vé cac ndi dung theo quy dinh; Ky nhay
van ban néu trinh LD Cuc BTTN; ky phiéu trinh néu trinh LD Bo;

- LD VP Cuc: Ra soét thé thirc van ban trude khi trinh LD Cuc BTTN;

- LD Cuyc BTTN: Kiém tra HS do Phong LGA trinh; Ky van ban néu
thugc tham quyén theo quy dinh; ky nhay vian ban va Phiéu trinh néu trinh LD
Bo. Chiu trach nhiém trudc LD Bo vé cac ndi dung theo quy dinh;

- LD VP Bo: Ra so4t thé thie van ban trude khi trinh LD Bo;

- LD Bo: Xem xét, ky quyét dinh thanh lap Hoi dong va van ban theo
quy dinh;

- Van thu Cuc BTTN/Van thu Bo: Phat hanh van ban ngay trong ngay
hoic dau gio sdng hdm sau néu vin ban duoc Ky vao cudi budi chiéu (Van thu
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Cuc BTTN phéat hanh van ban do LD Cuc BTTN ky; Van thu B phat hanh van
ban do LD B¢ ky) va chuyén BPMC;

- BPMC: Gtri vin ban téi to chirc/ca nhan.

¢) Thoi han giai quyét:

- Chuyén vién xu ly HS: thuc hién néi dung (i) va (ii) trong thoi gian: 06
ngay 1am viéc (khao nghiém han ché) hoic 10 ngay lam viéc (khao nghiém dién
rong); T6 chirc phién hop Hoi dong tham dinh HS va céc noi dung lién quan (noi
dung (iii)) trong thoi gian: 06 ngay lam viéc (khao nghiém han ché) hoic 10
ngay lam viéc (khao nghiém dién rong);

- LD Phong LGA: 05 ngay lam viéc (trong toan qué trinh) dé thuc hién
cac noi dung (i), (i) va (iii);

- LD VP Cuc: 02 ngay lam viéc (trong toan qué trinh) dé thuc hién cac
noi dung (i), (i) va (iii);

- LD Cuc BTTN: 05 ngay lam viéc (trong toan qua trinh) dé thuc hién cac
noi dung (i), (i) va (iii);

- LD VP Bo: 02 ngay lam viéc (trong toan qua trinh) dé thuc hién cac noi
dung (i), (ii) va (iii);

- LD B0§: Xem xét ky van ban tai cadc noi dung (i), (ii) va (iii)) theo quy
dinh trong thoi gian: 06 ngay l1am viéc (khao nghiém han ché) hoic 08 ngay lam
viéc (khao nghiém dién rong).

d) Két qua, san pham: HS trinh Lanh dao B6 NNMT xem xét, quyét dinh
cdng nhan két qua hoic vin ban tir chéi.

5.3. Bwoc 3: Trinh quyét dinh viéc cdp phép

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Bo, LD VP Bo, LD Cuc BTTN,
LD Phong LGA, LD VP Cuc, Chuyén vién xu ly HS, BPMC.

b) M6 ta cbng viéc:

- Chuyén vién xtr ly HS: Sau khi nhan dugc HS bo sung théng tin cia to
chtrc/ca nhan tiép thu cac y kién theo két luan cua Chu tich Hoi déng tham
dinh, chuyén vién kiém tra noi dung cua HS dam bao phu hop véi quy dinh.
B4o c4o LD Phong LGA va LD Cuc BTTN vé cac noi dung xir 1y trudc khi
trinh HS. Chuan bi HS trinh LD B va chiu trach nhiém vé tinh phéap Iy caa HS
trude LD Phong LGA;

- LD Phong LGA: Ra soat va kiém tra HS cap phép dé bao dam vé mit
phap Iy, chuyén mén. Chiu trach nhiém trudec LD Cuc BTTN vé céac noi dung
cua HS;

- LD VP Cuc: Ra soét thé thirc van ban trude khi trinh Lanh dao Cuc;
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- LD Cuc BTTN: Kiém tra HS do Phong LGA trinh; ky nhay vin ban va
Phiéu trinh trinh LD B¢. Chiu trach nhiém trudc Lanh dao Bo vé cac noi dung
theo quy dinh;

- LD VP Bo: Ra soét thé thirc vin ban trudce khi trinh LD Bo;

- LD Bo: Xem xét, ky Quyét dinh cdng nhan két qua khao nghiém sinh
vat bien doi gen;

- Van thu Bo: Phat hanh van ,bén ngay trong ngax hoic dau gio sang
hdm sau néu van ban duoc Ky vao cuoi buoi chiéu va chuyén BPMC;

- BPMC: Giri két qua t6i to chtrc/cé nhan:

- Chuyén vién xu ly HS: Cong khai két qua trén Cong dich vu cong truc

tuyén caa Bo NNMT.

¢) Thoi han giai quyét:

- Chuyén vién xur ly HS: 03 ngay lam viéc;

- LD Phong LGA: 01 ngay lam viéc;

- LD VP Cuc: 0,5 ngay lam viéc;

- LD Cuc BTTN: 1,5 ngay lam viéc;

- LD VP B§: 01 ngay lam viéc;

- LD B6: 03 ngay lam viéc.

d) Két qua, san pham: Quyét dinh cong nhan két qua khao nghiém sinh
vat bién doi gen hoac van ban tur choi.
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~H. Quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh “Xir Iy ho so dé
xuat stra doi, bo sung loai trong Danh muc loai nguy cap, quy, hiem”

1. So' dd quy trinh

@wclcé nhan ngp @ ___________

'

Van ban dé ngh
bd sung hoac trd ho so

- - (néu rd ly do)
Trwc tuyén Tryc tiép Bwu dién
hitp/dichvucong.mae.qov.vn BPMC: s6 10 Tén That Thuyét, BPM(C: s6 10 Tén Thét Thuyét,
P g-mae.gov. phudng Cau Gidy, Ha N6i phuong Cau Gidy, Ha NGi
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| 1
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HS chuwa da diéu kién |
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< Thongbdohosohople === —-—-=------- - - - mm e — - - -~ >
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Thanh lap Hoi déng tham dinh
(B¢ thanh lap)

l

Hop Héi dong
tham dinh ho so

Héi déng thdm dinh

HS da hoan thién theo y kién

Théng b&o bd sung, hoan thién B6 sung theo y kién Héi déng
hOéC tra h6 SO’) ........................................... >
(Co quan thuong truc tham dinh)

A\ 4

Danh muc loai nguy cép,
quy, hiém dworc wu tién
bao vé trinh Bo trwéng
xem xét phé duyét

[
Téng hop KQ thadm
dinh trinh Bo trwéng
xem xét dwa loai vao
hoac dwa ra khoi
Danh muc

v

Théng bao két qué HS dé xuét
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2. Pdi twong thuc hién

Quy trinh noi bd giai quyét TTHC xir 1y hod so dé xuét stra d6i, bd sung
loai trong Danh muc loai nguy cip, quy, hiém wu tién bao vé ctia B6 Nong
nghiép va Méi trudng (viét tit 1a Quy trinh) ap dung d6i v6i co quan, don vi, to
chtrc, ¢4 nhan c6 lién quan khi giai quyét Ho so.

3. C4c cum tir viét tit sir dung trong quy trinh

STT Cum tir Viét tat
1 | B0 Nong nghiép va Moi truong Bo NNMT
9 B6 phan ti€p nhan va tra két qua giai quyét thu BPMC

tuc hanh chinh (B phan Mot cira)

3 | Cuc Bao ton thién nhién va Pa dang sinh hoc Cuc BTTN
4 |HO so HS

5 | Lanh dao Lb

6 | Phong Loai, Ngudn gen va An toan sinh hoc Phong LGA
7 | Van phong Bo Nong nghi¢p va Moi truong VP Bo

8 Xj;lgps}:g}rllgh (.()?Cuc Bao ton thién nhién va Pa VP Cuc

9 | Thu tuc hanh chinh TTHC

10 | Loai nguy cip, quy, hiém dugc wu tién bao vé Loai UTBV

4. Nguyén tic va trach nhiém thuc hién

a) Thoi han giai quyét TTHC nay 1a 35 ngay lam viéc, thoi han giai quyét
duoc hiéu Ia thoi gian t61 da thuc hién va khong bao gom thoi gian t6 chuc, ca
nhan hoan thién ho so theo quy dinh;

b) Cuc BTTN 1a don vi thim dinh xtr Iy hd so dé xuat stra d6i, b6 sung
loai trong Danh muc loai nguy cap, quy, hi€ém wu tién bao v¢;

¢) Phong LGA 1a don vi xtr 1y truc tiép HO so dé xuat sira doi, bo sung loai
trong Danh muc loai nguy cap, quy, hiém uu tién bao v¢, chiu trach nhiém vé
tinh phap 1y va ndi dung chuyén mon trong céc van ban truéc LD Cuc BTTN;

d) Chuyén vién truc tiép xt Iy hd so chiu trach nhiém trong viéc tham
muu cac ndi dung chuyén moén dé giai quyét TTHC theo quy dinh cta phap luat
va quy trinh ndy; c6 trach nhiém du thdo vin ban hanh chinh theo ding mau va
thé thirc vin ban theo quy dinh; Thuc hién TTHC tai Quy trinh ndy phai cép
nhat toan bd vin ban giai quyét TTHC trén Hé théng dich vu cong truc tuyén Bo
NNMT ngay tai thoi diém thuc hién theo quy dinh tai Quy ché cong khai két
qua giai quyét TTHC thudc thim quyén ctia Bo NNMT;
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d) Cuc BTTN ky cac van ban sau trong qua trinh xt 1y HS:

- Thong bao giri t6 chirc/cd nhan bd sung, cung cap cac thong tin lién
quan dén HS dé xuat stra d6i, bo sung loai trong Danh muc Loai UTBV;

- Moi hop hoi dong tham dinh HS dé xuat sira d6i, bo sung loai trong
Danh muc Loai UTBV;

- Vin ban xin ¥ kién co quan/to chtic/chuyén gia phuc vu thim dinh HS
dé xuat stra d6i, bo sung loai trong Danh muc Loai UTBV (trong truong hop
can thiét);

- Ky thong bao két luan ndi dung chinh sira, bd sung theo y kién két luan
ctua Chu tich Hoi dong gtri té chirc/cd nhan néu Hoi dong thong qua HS vai diéu
kién phai chinh sira, bo sung;

- Céc vin ban khéc theo quy dinh tai quy ché 1am viéc va quy ché vé cong
tac van thu luu trir cia BO NNMT.

e) VP B0 chiu trach nhiém I"E‘l soat vé thé thuc, k¥ thuat trinh bay va thu
tuc phat hanh van ban theo Quy ché lam vi¢c cia BO NNMT;

g) VP Cuc chiu trach nhiém ra soat vé the thirc, ky thuat trinh bay va thu
tuc phat hanh van ban theo Quy ché lam viéc ciia Cuc BTTN.

5. M0 ta quy trinh thuc hién

5.1. Buoc 1: Tiép nhgn hé so

5.1.1. Tiép nhdn va chuyén hé so

a) Pon vi/cad nhan chiu trdch nhiém: BPMC, LD Phong LGA, Chuyén
vién xt ly HS.

b) M6 ta cbng viéc:

- HS gui tryc tiép: BPMC tiép nhan HS cua t6 chirc/ca nhan; kiém tra
thanh phan, sé luong HS theo quy dinh; tra HS trong truong hop HS khong day
da thanh phan; néu HS day du lap phiéu tiép nhan HS va chuyén HS téi LD
Phong LGA phén cong Chuyén vién xt ly HS;

- HS gti qua dich vu buu chinh: Van tha Cuc BTTN nhan HS chuyén cho
BPMC; BPMC tiép nhan HS, kiém tra thanh phan, s lugng HS theo quy dinh; tra
HS trong truong hop HS khong day du thanh phan; néu HS day da lap phiéu tiép
nhan HS va chuyén HS t6i LD Phong LGA phan céng Chuyén vién xi Iy HS;

- HS gui truc tuyén tai dia chi http://dichvucong.mae.gov.vn: BPMC kiém
tra thanh phan, sé lugng HS theo quy dinh; tra HS trong truong hop HS khong
day du thanh phan; néu HS day du lap phiéu tiép nhan HS va chuyén HS téi LD
Phong LGA phén cong Chuyén vién xtr ly HS;

- Chuyén vién xtr Iy HS théng bao cho to chic ding ky bang vian ban vé
viéc chap nhan hd so néu day du hoac tra HS cho to chirc/ca nhan néu khdng
day du;
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¢) Thoi han giai quyét: 0,5 ngay lam viéc;

d) Két qua, san pham: Giay tiép nhan va hen tra két qua.

5.1.2. Xem xét dé ngh; yéu cau bé sung, hoan thién hogc tra HS néu HS
chwa hop lé

a) Bon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Cuc BTTN, LD Phong LGA, LD
VP Cuc, Chuyén vién xu ly HS, BPMC.

b) M6 ta cong viéc:

- Chuyén vién xt ly HS: Sau khi nhan dugc HS day du, chuyén vién X}ﬁ: ly
H§ kiém tra noi dung va su phu hop caa HS. Dy thao van ban tra hoac yéu cau
bo sung, hoan thién HS,néu khong hop 1€ (néu 16 1y do trong van ban va trong
Phiéu trinh) trinh cac cap LD ky, ban hanh;

- LD Phong LGA: ra soat nQi dung, ky nhay vin ban (theo tham quyér‘l),
trinh LD Cuc BTTN xem Xét, quyét dinh. Chiu trdch nhiém truée LD Cuc vé
tinh phép ly va Iy do yéu cau bd sung, hoan thién HS theo quy dinh;

- LD VP Cuc: C6 trach nhiém ra soat thé thic van ban trude khi trinh LD
Cuc BTTN;

- LD Cuc: Xem xét ky van ban theo quy dinh;

- Van thu,Cuc BTTN: Phat hanh véq ban ngay ‘trong ngéthoac dau gio
sdng hdm sau néu van ban dugc Ky vao cuoi buoi chicu va chuyén BPMC;

- BPMC: Gtri vin ban t6i to chirc/ca nhan.

¢) Thoi han giai quyét: 0,5 ngay lam viéc;

d) Két qua, san pham: Vin ban tra hoic yéu cau bd sung, hoan thién HS.

5.2. Bwéc 2: Tham dinh va xi¢ Iy HS (sau khi nhdn dwec HS hop 18)

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Bo, LD VP Bo, LD Cuc BTTN,
LD Phong LGA, LD VP Cuc, Chuyén vién xu ly HS, BPMC.

b) M0 ta cong viéc:

- Chuyén vjén xtr Iy HS: Sau khi tiép nhan dugc HS hop 18, chuyén vién
truc tiep xu ly kiém tra noi dung cuaa HS dam bao phu hop véi quy dinh. Thuc
hién cac noi dung cbng viéc sau day:

(i) Xay dung hé so trinh LD Bg: Dy thao Quyét dinh thanh 1dp Héi dong
thgfm dinh HS dé xudt sira déi, bo sung loai trong Danh muc Lodi UTBV (H9i
dong tham dinh);

~ (ii) Van ban gii céc Bg, nganh lién quan cu dgi di¢n tham gia Hgi dong
tham dinh;

(iii) Sau khi cugc hop Hgi dong thdam dinh ket thic, tiép nhdn Bién bdn
cugc hop Héi dong tham dinh tur Thu ky Héi dong, du thao van ban (trinh LD
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Cuc BTTN) théng b&o ngi dung chinh sia, bé sung theo y kién két lugn cia Chu
tich Héi dong guri té chirc néu Hgi dong thdng qua HS véi diéu kién phdi chinh
sira, bo sung.

- LD Phong LGA: Ra soat va kiém tra cac noi dung HS, du thao van ban
do chuyén vién xit Iy HS chuan bi dé bao dam vé mat phap ly, chuyén man.
Chiu trach nhiém trude LD Cuc BTTN vé cac ndi dung theo quy dinh; Ky nhay
van ban néu trinh LD Cuc BTTN; ky phiéu trinh néu trinh LD Bo;

- LD VP Cuc: Ra soat thé thirc van ban trudce khi trinh LD Cuc BTTN;

- LD Cuyc BTTN: Kiém tra HS do Phong LGA trinh; Ky vin ban néu
thudc tham quyén theo quy dinh; ky nhay van ban va Phiéu trinh néu trinh LD
Bo. Chiu trach nhiém trudc LD Bo vé cac noi dung theo quy dinh;

- LD VP Bo: Ra soét thé thirc vin ban trude khi trinh LD Bo;

- LD Bo: Xem xét, ky quyét dinh thanh Iap Hoi dong va vin ban theo
quy dinh;

- Van thu Cuc BTTN/Van thu B§: Phat hanh van ban ngay trong ngay
hodc dau gio sang hdm sau néu van ban duoc Ky vao cudi budi chiéu (Van thu
Cuc BTTN phat hanh van ban do LD Cuc BTTN ky; Van thu B phat hanh van
ban do LD Bb ky) va chuyén BPMC:

- BPMC: Gui vin ban t6i to chirc/ca nhan dé xuat sira doi, bo sung loai
trong Danh muc Loai UTBV.

¢) Thoi han giai quyét:

- Chuyén vién xtr ly HS: thuc hién noi dung (i) va (ii) trong thoi gian: 08
ngay lam viéc; T chic phién hop Hoi déng tham dinh HS va céc noi dung lién
quan (ndi dung (iii)) trong thoi gian: 10 ngay lam viéc;

- LD Phong LGA: 03 ngay lam viéc (trong toan qua trinh) dé thuc hién
cac noi dung (i), (i) va (iii);

- LD VP Cuc: 01 ngay lam viéc (trong toan qué trinh) dé thuc hién cac
noi dung (i), (ii) va (iii);

- LD Cuyc BTTN: 03 ngay lam viéc (trong toan qua trinh) dé thuc hién cac
noi dung (i), (i) va (iii);

- LD VP Bo: 02 ngay lam viéc (trong toan qua trinh) dé thuc hién cac noi
dung (i), (ii) va (iii);

- LD B0§: Xem xét ky van ban tai cadc noi dung (i), (ii) va (iii)) theo quy
dinh trong thoi gian: 03 ngay lam viéc.

d) Két qua, san pham: Két qua tham dinh HS dé xuat stra d6i, bd sung loai
trong Danh muc Loai UTBV.
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5.3. Budc 3: Tong hop két qud thim dinh va théng bdo cho t6 chiic,
ci nhan

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Bo, LD VP B, LD Cuc BTTN,
LD Phong LGA, LD VP Cuc, Chuyén vién xir ly HS, BPMC.

b) M6 ta cong viéc:

- Chuyén vién xt ly HS: Sau khi nhan duoc HS bé sung thdng tin cua to
chtc tiép thu cac y kién theo két luan cua Chu tich Hoi ddng tham dinh,
chuyén vién kiém tra noi dung cua HS dam bao phd hop véi quy dinh. Bao céo
LD Phong LGA va LD Cuc BTTN vé céac noi dung xir 1y truéc khi trinh HS.
Chuan bi HS trinh LD Bd:

(i) Thong béo cho t6 chirc, ca nhan két qua ho so dé xuat;

(ii) Giri van ban dé& nghi dua loai vao hodc dua ra khoi Danh muc loai
UTBV kém theo hd so va két qua tham dinh cua Hoi ddng t&i Bo truong Bo
NNMT dé xem xét quyét dinh viéc dua loai vao hodc dwa ra khoi Danh muc.

- LD Phong LGA: Ra soat va kiém tra HS két qua tham dinh dé bao dam
vé mit phap 1y, chuy@n mdn. Chiu trach nhiém truéc LD Cuc BTTN Vé cé4c noi
dung cua HS;

- LD VP Cuc: Ra soét thé thirc van ban trude khi trinh Lanh dao Cuc;

- LD Cuc BTTN: Kiém tra HS do Phong LGA trinh; ky nhay vin ban va
Phiéu trinh trinh LD B¢. Chju trach nhié¢m truéc Lanh dao B vé cac noi dung
theo quy dinh;

- Vin thu Cuc: Phét hanh phiéu trinh va Théng béo téi to chirc/ca nhan
ngay trong ngay hodc dau gio sang hdm sau néu vin ban duoc Ky vao cudi
bubi chiéu va chuyén BPMC;

- BPMC: Gui két qua téi to chic.

¢) Thoi han giai quyét:

- Chuyén vién xtr ly HS: 1,5 ngay lam viéc;

- LD Phong LGA: 01 ngay lam viéc;

- LD VP Cuc: 0,5 ngay lam viéc;

- LD Cuc BTTN: 01 ngay lam viéc.

d) Két qua, san pham: Théng bao cho t6 chuc, ca nhan két qua hd so dé
Xuat va Ho so bao cao Bo trudng dé xem xét, quyét dinh sira d6i, bo sung loai
trong Danh muc loai nguy cap, quy, hiém UTBV.
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